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A dokumentum célja

A felhasznaldi kézikonyv az EKAER webes felhasznéléi felliletét és az lizleti folyamatokat kiszolgald webes
funkcidk hasznalatat mutatja be |épésrél [épésre.

Fogalomtar

Ugyfél: az EKAER-ben madr regisztralt, bejelentésre kotelezett gazdalkodd szervezet, egyéni
vallalkozé (maganszemély).

ElsGdleges felhasznald: az a személy, aki a bejelentésre kotelezett képviseletében elvégzi a
bejelentésre kotelezett gazdalkodd vagy egyéni vallalkozd (maganszemély) regisztracidjat.

Masodlagos felhaszndld: az a személy, akit egy els6dleges felhasznald hozzarendel a mar meglévé
Ugyféli regisztraciohoz. Ezzel a miivelettel — a megadott jogosultsagtdl fliiggé mértékben — a
masodlagos felhaszndlé szintén eljarhat az adott gazdalkodd vagy egyéni vallalkozd
képviseletében az EKAER-bejelentéseknél.

Szallité partner: az EKAER-ben mar regisztralt fuvarozo, aki az EKAER-bejelentéssel érintett
szdllitmanyozas soran fuvarozéként eljar.

< sz

ben, tovabba akiket hozzarendelnek ugyanehhez a regisztracidhoz.

Engedélyezett szallitmanyozo: az az EKAER-ben szallitmanyozoként mar regisztralt fuvarozé, akit
egy elsGdleges felhaszndlod felvett az engedélyezett szallitmanyozoi listara. Az adott lgyfélhez
kapcsolédé EKAER-bejelentéseknél kizarélag ezek a fuvarozék jarhatnak el. Az elsSdleges
felhasznald altal meghatarozott jogosultsagokkal rendelkezhet.

Intermodalis szallitas: olyan kombinalt fuvarozdsi mdd, amelynél a tdvolsag tulnyomod részét
vasuton, belvizi hajézassal vagy rovid tengeri hajézassal teszik meg, a kdzuti fuvarozasi tdvolsag
pedig a szallitas lehetd legkisebb részét teszi ki.


http://hu.wikipedia.org/wiki/Haj%C3%B3

lll.  Regisztracio

A www.ekaer.nav.gov.hu internetes fellileten harom kiilénb6z6 tipusu regisztracidt lehet elvégezni.
Ezeket a kovetkez6 pontokban részletesen is bemutatjuk.

1. Bejelentésre kotelezett szervezet vagy vallalkozas regisztracidja
2. Els6dleges felhasznald hozzaadasa bejelentésre kotelezett regisztracidjahoz
3. Szdllitmanyozé regisztracidja

A folyamat a fGoldalon talalhaté ’‘Regisztracié’ gombbal indithatd el. A gombra kattintva a kévetkezd
képernydn valaszthatd ki a regisztracio tipusa.

Ha a regisztracié soran ugyfélkapus hitelesités torténik, annak idGkorlatja 5 perc. Ha a regisztracio
folyamata tullép ezen az 5 perces korlaton, a regisztracio sikertelen lesz.

REGISZTRACIO

BEJELENTKEZES

INTERFESZ

| EKAER-SZAM ERV. LEK.

UGYFELKAPUS BEJELENTKEZES

Az addzas rendjérél sz616 2017, évi CL. torvény 113.5 szerint az ad6z6 (tarvényes képviseldje, dllandd meghatalmazottja) az EKAER elektronikus feldletének
eléréséhez az Ogyfélkapun keresztill felhasznaldnevet és jelszat igényel. Ugyfélkapus bejelentkezését kivetden automatikusan visszairdnyitja a rendszer az
EKAER feliiletére, ahol befejezheti regisztracidjat. Amennyiben On még nem rendelkezik Ggyfélkapus regisztracidval, kérjik elsd lépésként ezt tegye meg az
ugyfelkapu.magyarorszag.hu/regisztracio oldalon,

BEJELENTESRE KOTELEZETT REGISZTRACIO

ELSODLEGES FELHASZNALG HOZZAADASA BEJELENTESRE KOTELEZETT REGISZTRACIOHOZ

SZALLITMANYOZO REGISZTRACIO

1. Bejelentésre kotelezett regisztraciodja

Ezt a tipusu regisztraciot kizardlag ligyfélkapuval rendelkez6 maganszemély kezdeményezheti. A gombra
kattintva a rendszer automatikusan az Ugyfélkapura navigalja a felhasznalét, ahol az ligyfélkapus adataival
be kell jelentkeznie. Sikeres bejelentkezés utan az Ugyfélkapu visszanavigalja a felhasznalét az EKAER
regisztracios oldaldra.



http://www.ekaer.nav.gov.hu/

UGYFEL REGISZTRACIO - ALAPADATOK MEGADASA

Sikeres Ugyfélkapu azonositds. Adatainak biztonsdga érdekében kérjik adja meg természetes azonositit.

TERMESZETES AZONOSITOK
Szibelési vezetsiméy
Sriileties vazatEkniy meqadiss kiteless
Sziilletési kereszinév *
Szilletési hely *
Szilletési idd *
Anyja vezetékneve *
Anyja keresztneve *
Adoazonosito jel * o
ALAPADATON ELLENORZESE

Az els6 megjelend fellleten a felhasznald természetes azonositéit kell megadni ('Sziiletési vezetéknév’,
'Sziiletési keresztnév’, ‘Sziletési hely’, ’'Sziletési id&’, ‘Anyja vezetékneve’, 'Anyja keresztneve’,
’Addazonosito jel’). Ezek mindegyike kotelezé mez6.

Az’Alapadatok ellenérzése’ gombra kattintva a rendszer — az ligyfélkapu segitségével — hitelesitést végez.
Sikeres ellenGrzés utdn a kovetkez6 oldalra navigdl, ahol annak a véllalkozasnak az adatait kell rogziteni,
aminek képviseletében a regisztrald felhasznald el kivan jarni.

1.1 Regisztracié létez6 EKAER-felhasznalSval

Ha a regisztrald személynek mar van bejelentésre kotelezett (Ugyfél) tipusu regisztracidja a rendszerben,
akkor a természetes adatok megadasa utan errdl tajékoztatast kap. A képernyén ekkor a kovetkezé
tajékoztatd szoveg jelenik meg: ‘A megadott természetes adatokkal mar létezik felhasznald'.

Ha egy személy tobb gazdalkodd szervezet nevében jar el az EKAER-bejelentések kezelésekor, akkor

s

felhasznaldt az Uj regisztracidhoz is hozzarendeli a rendszer és nem hoz létre Uj felhasznalét.

Olyan létez6 felhasznalot, aki mar egy szallitd partner regisztracidjahoz van rendelve, bejelentésre
kotelezett gazdalkodé vagy egyéni vallalkozé regisztracidjanal nem lehet hasznalni, azaz ez utobbi
esetekben nem lehet 6t beregisztralni!



UGYFEL REGISZTRACIO - LETEZO FELHASZNALO

A megadott természetes adatokkal mar 1étezik felhasznald.

A megadott természetes azonositokkal Iétezik felhaszndld, Amennyiben Oné a léterd
felhasznéld, lehetdsége van a regisztraciot ezzel a felhasznéldval végezni. Ha igen, adja
meg a felhaszndlénevét. Ha nem adjon meg egy felhasznaldnevet, Vagy a megadott
természetes azonositokat modositsa.

lgen

Felhasznalonéy * o
FELHASZMAL ONEV ELLENGRZESE

A regisztradlé személy eldontheti, hogy a kordbbi regisztracidjakor megadott felhasznaldnevet rendeli
hozza az Uj regisztraciéhoz vagy attdl eltérét valaszt. Ha nem valtoztat a mar meglévé felhaszndldnéven,
akkor a’A létez6 felhasznaldval szeretné a regisztracidt végezni’ kérdésre az ’lgen’ valaszt kell bejeldinie,
és a 'Felhasznalénév’ mez6ben a mar létez6 felhasznaldnevét kell megadnia.

Ha a megadott természetes adatokkal uj felhasznalot kivan létrehozni, a fenti kérdésre a "Nem’ vdlaszt
kell megjeldlni, és a felhasznalénév mezébe egy Uj EKAER-felhasznaldnevet kell rogziteni, amit késébb az
adott gazddlkodo szerv képviseletében a bejelentkezéskor hasznalni fog.

A ’Felhasznaldonév ellenGrzése’ gombra kattintva lehet ellenérizni, hogy a felhasznalonév egyedi-e és —
létez6 felhaszndlé valasztdsakor — a berogzitett felhasznadlonév megegyezik-e a mar létez6
felhasznalonévvel.

1.2 Regisztracié még nem létez6 EKAER-felhasznéldval

Ha a regisztralé személynek még nincs bejelentésre kotelezett (Ugyfél) tipusu regisztracidja a rendszerben,
akkor a természetes adatok megadasa utan az ’'Ugyfélregisztracidhoz sziikséges részletes adatok
megadasa’ képerny6 jelenik meg, ennek kitoltéséhez az '1.3 Gazdalkodd szervezet vagy egyéni vallalkozd
(magdnszemély) adatainak rogzitése’ pont nyujt segitséget.



UGYFEL REGISZTRACIO - ALAPADATOK MEGADASA

A megadott természetes adatokkal még nem létezik

felhasznild.

1.3 Gazdalkodd szervezet vagy egyéni vallalkozé (maganszemély) adatainak rogzitése

Az addz6 adatainak ellenGrzése utdn a rendszer a kovetkez6 oldalra navigdl, ahol elsé |épésként meg kell
adni a regisztralando Ggyfél tipusat, ami ‘Gazdalkodod szervezet’ vagy 'Egyéni véllalkozé (maganszemély)’
lehet.

UGYFEL REGISZTRACIO - ALAPADATOK MEGADASA

A megadott természetes adatokkal még nem létezik

felhasznils.

[ Ogr tpum |

Gazdalkodd szervezet

Egyeni vallalkozd (maganszemely)

Gazddlkodo szervezetnél a szervezet addszamat, egyéni vallalkozonal annak addszamat és addazonositd
jelét kell megadni.

Az adatok megadasa utan a rendszer ellenérzi, hogy a regisztrald személynek van-e joga a regisztralni
kivant véllalkozas vagy szervezet nevében eljarni. Ha igen, a rendszer megjeleniti a teljes regisztracios
Grlapot, és a rendelkezésre all6 adatok alapjan automatikusan kitolti azt. Ha nincs joga az adott cég
nevében eljarni, akkor egy erre vonatkozé hibalizenet jelenik meg a képernyén.

e

Ha a regisztrdlé személy az el6z6 |épésben létezd felhaszndlot valasztott ki, akkor ezen az oldalon a

"Valasztott EKAER-felhasznaldnév*’ mezében az el6z6 oldalon megadott felhasznaldnév jelenik meg, és a
felhasznalo tovabbi adatait nem kéri rogziteni a rendszer (1.1 pont).

Uj felhaszndlénév megadasakor a felhaszndldnak ezen az oldalon kell megadnia a haszndlni kivént
felhasznaldnevet és jelszét. Az e-mail cim mez8t a rendszer automatikusan kitélti az Ugyfélkapun
regisztralt e-mail cimmel, de ez tetsz6legesen mddosithatd mds cimre.
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Ugyfél tipusa *

Egyéni vallalkozd (maganszemély)

‘ Addszam *

{ Adbazonosits jel -

Sikeres jogosultsag-ellendrzés

A REGISZTRA CEG KEPVISETEBEN ELJARO

Valasztott EKAER-felhas znalongy =

Jelszd * o
Jelszd megerdsitése *

Felhasznaldi e-mail cim * o
Felhasznaldi e-mail cim megerdsitése *

Addzd neve

Vallalkozas e-mail cime

Kapcsolattartas telefonszama P
+36701231231

Addszam P

REGISZTRACIO VISSZA

A mezbk kitoltése utan a ‘Regisztracid’ gombra kattintva a rendszer ellendrzi az adatokat, és létrehozza az
Uj tigyfelet és az ahhoz kapcsolddé Uj felhasznalét (Iétezé felhasznaldnal csak a hozzarendelést) az EKAER-
ben. A sikeres regisztraciét kdvetSen a rendszer az EKAER-kezd6oldalra navigalja a felhasznalét.

1.4 A regisztracié megszakitasa

A regisztraciés folyamat a weboldal jobb fels6 sarkdban, piros szinnel Iathatd 'Regisztracié megszakitasa’
gombbal szakithatd meg szabalyszerlien. A gombra kattintva a rendszer megszakitja a folyamatot, és
lezarja az aktudlis munkamenetet.
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2. Els6dleges felhasznalé hozzaadasa bejelentésre kdtelezett regisztracidjahoz

Az EKAER-f6oldalon a ’Regisztracié’ meniipontban kivalaszthatd az ’Elsédleges felhasznalé hozzaadasa
bejelentésre kotelezett regisztraciéhoz’ funkcid.

UGYFELKAPU BEJELENTKEZES

Az adozas rendjérdl szola 2017, évi CL. térvény 113.5 szerint az adazd (tdrvényes képviseldje, dllandd meghatalmazottja) az EKAER elektronikus fellletének
eléréséhez az Ggyfélkapun keresztdl felhasznilénevet és jelszét igényel. Ugyfélkapu bejelentkezését kdvetden automatikusan visszairanyitja a rendszer az
EKAER feltletére, ahol befejezheti regisztracigjat. Amennyiben On még nem rendelkezik tgyfélkapus regisztracidval, kérjuk elsé |épésként ezt tegye meg az
ugyfelkapu.magyarorszag.hu/regisztracio oldalon.

BEJELENTESRE KOTELEZETT REGISZTRACIO

ELSODLEGES FELHASZNALO HOZZAADASA BEJELENTESRE KOTELEZETT REGISZTRACIOHOZ

SZALLITMANYOZO REGISZTRACIO

A bejelentésre kotelezettként kordbban mdr sikeresen regisztralt addzo (lgyfél) képviseletében eljaré, a
szlikséges képviseleti joggal rendelkez személyek (térvényes képviseld, allandé meghatalmazott) ezzel a
funkciéval regisztralhatjdk magukat elsGdleges felhasznaléként az adott lgyfélhez. Ez a regisztracid
fliggetlen az id6ben elsGként regisztralt elsédleges felhasznalétél, példaul ha véltozik a torvényes
képvisel6, az Uj torvényes képvisel6t ezzel a funkcidval lehet regisztralni, igy az nem igényel
addigazgatdsagi lgyintézést.

Az elsSdleges felhasznalé hozzaadasa szintén lgyfélkapus azonositashoz kétott, ahogyan az EKAER-
bejelentémodulba torténé belépéshez is minden esetben szlkség lesz az ligyfélkapus azonositasara. Az
"Els6dleges felhaszndld hozzaaddsa bejelentésre kotelezett regisztraciohoz’ nyomdégombra kattintva tehat
az oldal automatikusan atnavigal az Ugyfélkapu oldaldra, ahol a felhasznalénak meg kell adnia a
felhasznalonevét és jelszavat. A sikeres belépés utan az oldal automatikusan visszanavigal az EKAER
regisztracids oldalara, innentdl a regisztracid menete megegyezik a felhaszndléi kézikdnyv '1. Bejelentésre
kotelezett regisztracidja’ pontnal leirtakkal.

FONTOS: ebben a meniipontban csak az EKAER-ben mar regisztrdlt gazdalkodéhoz vagy egyéni
vallalkozéhoz lehet elsGdleges felhasznaldt hozzarendelni. Az itt hozzarendelt els6dleges felhasznalonak
ugyanolyan jogosultsagai vannak, mint annak, akit a bejelentésre kotelezett regisztracidéval vettek
nyilvantartdsba.

3. Szallitmanyozd regisztracidja
3.1 Regisztracié

Ehhez a tipusu regisztraciohoz nincs sziikség Uigyfélkapu-hitelesitésre. A regisztracié tipusanal a
'Szallitmanyozo regisztracid’ opciot kell valasztani. A gombra kattintva a rendszer a regisztraciés (irlapra
navigal.

A szallitmanyozéként kizardlag Uj felhasznald regisztralhat.

10



Bejelentésre kotelezett (igyfél regisztraciojahoz kapcsolt létez6 felhasznalot szallitmanyozéi
regisztraciohoz nem lehet hasznalni!

SZALLITMANYOZO REGISZTRACIO

HASZMALOI ADATOK @
Nem o
Valasztott EKAER felhasznilén o
k2
]
lelsz6
L]
n ail cifr
]
n ail i Gaité:
doszam T
]
6
L]
Szilitminyozéi vilalkozis nave *
Wallalkozzs email cime *
L]
Kaposolsttarts telefonszima * o
Orszdg
tdszam
Telepiles
terilet nave
gateriilet |
Emelet
At
Helyrajzi szam
Adoszim *
]
[

Az (irlap kit6ltése utan a rendszer ellenérzi az adatokat (magyar addészamnal annak érvényességét, kiilfoldi
addészamnal annak felépitését, formatumat), és ha még nem létezik, |étrehozza az Uj szallité partnert és
az ahhoz kapcsolédé uj felhasznaldt a rendszerben. A sikeres regisztracio utdn a rendszer automatikusan
a bejelentkez6 oldalra navigal, ahol tajékoztatja a felhasznalét a sikeres regisztraciordl, tovabba felhivja a
figyelmet arra, hogy egy ’aktivald’ e-mailt kiildott a regisztracional megadott e-mail cimre. Az e-mailben
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taldlhatd aktivacids linkre kattintva automatikusan az EKAER bejelentkezd feliilet jelenik meg, ahol a

< sz

BEJELENTKEZES

Tisztelt Ogyfeliink! Felhfvjuk figyelmét, hogy most
elinditott regisztradéjdhoz kapcsolédoan egy aktivald e-

mailt kiildtiink.Az emailben taldlhato link megynitasaval
P——

Gazdalkodo szervezet

Adoszan o
EKAER felhasznalone
EKAER jelszo

Nincs még EKAER fidkja?

Regisziracio

Az aktivalas a bejelentkezés utan a szallité partner az EKAER kezdSképernydjének felsd részén 1évé zold
sadvban megtekintheti a szallitmanyozdi regisztracidkor automatikusan generdlt 7 szamjegyl ’EKAER-
szallitmanyozdi azonositd’-t. A bejelentésre kotelezett ligyfelek elsédleges felhasznaldi ennek a 7 jegyd
azonositénak a megaddsaval tudjak felvenni a fuvarozét az engedélyezett szallitmanyozéi listara.

3.2 Regisztracio inaktivalasa

A szillitmanyozd barmely felhaszndléja kezdeményezheti a szallitmanyozdi regisztracid torlését
(inaktivaldsat) az 'Ugyfél’ képernydn talalhatod ‘Regisztracid torlése’ gomb segitségével.

BEJELENTESEK UGYFEL FELHASZNALOK KEZELESE SZALLITOI JOGOK

UGYFEL ADATOK

A megjelend tajékoztatofellleten az inaktivalashoz kapcsolddd legfontosabb informacidk olvashatdk.
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A szallitmanyozdi regisztraciot csak akkor lehet kezdeményezni, ha a szallitmanyozdéhoz nincs aktiv, nyitott
bejelentés rendelve. Ha a felhasznalé mégis igy inditja el az inaktivaldst, a rendszer a ’A regisztracio torlése
nem kezdeményezhet6!” hibalizenettel megallitja a folyamatot.

A regisztracid inaktivaldsa a folyamat elinditasatol szamitott 16. napon torténik meg. Eddig az id6pontig
a szallitmanyozé felhasznaldi mar csak bejelentkezni tudnak a webes feliiletre, és megtekinthetik a mar
lezart bejelentések adatait. Ebben az iddszakban mar a bejelentésre kotelezettek sem tudjik a
szallitmanyozdt megbizni aktiv bejelentés szallitasaval, nekik a rendszer ‘A szallitmanyozé mar nem
jelolhetd ki bejelentés kezelésére!” hibalizenetet kuldi.

A mar folyamatban lévé inaktivalast a 16. napig barmely felhasznald visszavonhatja a ‘'Torlés megszakitasa’
gomb segitségével.

Az inaktivalassal egy id6ben torlédik a szallitmanyozé 6sszes felhasznaldja, illetve azok jogosultsagai,
valamint a szallitmanyozoé minden engedélyezett szallitmanyozoéi kapcsolata.

A felhasznalé a képernyd aljan talalhatd checkbox bejelolésével tudja jelezni, hogy a tdjékoztatast
megértette, és a kovetkezményeket tudomasul vette.

3.3 Regisztracid Ujraaktivalasa

A mar inaktiv szdllitmanyozd Ujra regisztralhaté a rendszerbe a 3.1 pontban leirtak szerint. Mivel az
inaktivalaskor a szallitmanyozo 6sszes felhasznaléja torlédik, ha sziikséges, gondoskodni kell azok ujbdli
regisztraciéjardl. Az inaktivdldssal ugyancsak megszilinik a szallitmdnyozé minden engedélyezett
kapcsolata is, igy a bejelentésre kotelezetteknek azokat Ujra engedélyezniiik kell az adott szallitmanyozéra
vonatkozdan.
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IV. Bejelentkezés

A kezd6lapon talalhaté ‘Bejelentkezés’ gombbal érhet6 el a ‘Bejelentkezés’ képernyd.

A 'Bejelentkezési mdd’ mez6ben meg kell adni, milyen tipusu lgyfélhez jelentkezik be a felhasznald.
'Gazdalkodd szervezet’, ‘Szallitmanyozdi véllalkozas' és 'Egyéni vallalkozd’ esetében is az addszam elsé
nyolc karakterét kell megadni. Emellett meg kell adni a regisztralt EKAER-felhasznaldnevet és jelszét.

BEJELENTKEZES

Brcknikezi

Gazdilkods szervezet
Addszam * 0
EKAER fzlhasznilinsy *

EKAER jelszc *

EXAER |k

BEJELEMNTKEZES

Elfelejtatte a jalszavit?

Mincs még EKAER fidkja? Regiszrdcia

Els6dleges felhaszndlé a rendszerbe csak ligyfélkapus hitelesitéssel tud bejelentkezni!
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V. Felhasznaldi felllet

A rendszer oldalai k6zott a fejléc alatti menilipontok segitségével lehet navigalni.

R i B AP Felhasznald Adéiszé
® Elektronikus Kozdtiaruforgalom- I/; Nersen & English elhasznals [ W?‘épe‘s
~ L. 4 . ey es Vamhivata
ellendrzd Rendszer J & Deutsch 5

Felhasznalhatd bi/tus‘nékkereti1999639167 Ft (i) Zarolt biztositékkeret: 360833 Ft (i )

Befizetett biztositékkeret: 2 OOOOOOOOO Ft

Bejelentések Ugyfél Felhasznalok kezelése Kedvenc cimek Kedvenc termékek Sablonok Zarolt biztositékok XML-feltsltés Jogeléd bejelentései

Ha a felhasznalé szallitmanyozdként 1ép be az EKAER feliiletére, akkor & kizarélag a ’Bejelentések’, az
"Ugyfél’ és a ’Felhasznalok kezelése’, valamint a ’Szallitdi jogok’ meniipontokat érheti el.

Ha egy ligyfél jogelédje is rendelkezett mar EKAER-regisztracidval, az tgyfélnek lehetsége van
jogel6djének bejelentéseit megtekinteni. Ebben az esetben a fenti menisor kiegésziil egy ’JogelSd
bejelentések’ meniiponttal.

1. ’'Bejelentések’ képernyd

Belépéskor a rendszer kezd6oldala minden esetben a ‘Bejelentések’ meniiponthoz kapcsolédé oldal.

) Elektronikus Kézdtidrulorgalom [£—— e cnoish Felhasznsls: Iz |
ellenérzé Rendszer 5| s vamor & veveen Kilépés B

WINFO KORNYEZETVEDELMI, KERESKEDELMI ES 5Z0LGALTATO KORLATOLT FELELOSSEGU TARSAS 4l

Felhasznalhaté biztositékkeret: 1000000 Ft @ Zérolt biztositékkeret: O Ft @

Befizetett biztositékkeret: 1000000 Ft

Bejelentések Ugyfél Felhasznalék kezelése Kedvene cimek Kedvenc termékek Sablonok Zaralt biztositékok XML-feltdltés Jogeldd bejelentései

BEJELENTESEK EKAER-SZAM IGENYLESEHEZ

Bejelentés datuma (-t6l) = Bejelentés datuma (-ig) ] Rendelésszam Mind - Mind - Mind -

Utélagosan misdositott

Bejelentés rogzitsie Utolsé médosité Felad ad6széma Cimzett ad6széma Mind -
Rendezes Rendezés ranye
Rogzités ideje - Csokkend - Rendszém EKAER-szém
@ KERESES [ LAPON KERESES| FELTETELEK TORLESE
Ervényess  Sajdtmegrendelési  Rendszd Bejelentés Utalss ) iruforgalom .
EKAER-szdm cimzen Felads sttusz Mvelotek
p szim m rogitsie modosita iranys
Piszkoz . o=
at Fa |
Piszkoz o -

A képerny6 jobb felsé sarkdban az aktudlisan bejelentkezett felhasznald neve, az Ggyfél adészama és neve
jelenik meg. Itt taldlhaté meg a ’Kilépés’ gomb is, amire kattintva a rendszer megsziintetni az aktudlis
munkamenetet, és kilép a kezdGoldalra.

Afejléc zold sdvjaban jelennek meg a biztositékra vonatkozé informacidk: a felhaszndlhato biztositékkeret
(az ugyfél altal fedezetként a biztositékszamlan elhelyezett 6sszeg, ami még nincs zarolva a bejelentési
kotelezettségbd6l addddan), valamint az eddigi bejelentésekbdl szarmazo, zarolt biztositékodsszeg.

Az ’Uj bejelentés EKAER-szam igényléshez’ gombbal rogzitheti az ligyfél manudlisan az EKAER-bejelentés
szallitmanyadatait. A gombra kattintva megjelenik a rogzit6i felllet, melynek kitoltésérél a késGbbiekben
esik részletesen szd.
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Ezen a képernydn jelennek meg listaszeriien az EKAER-azonositéval mar rendelkezd vagy kordbban még
csak piszkozatként elmentett széllitmanyadatok. A ’Statusz’ alapjan a kovetkez6 rogzitések
kiilonboztethet6ek meg:

e Aktiv: nyilvantartasba vett szallitmany, amit még nem érkeztettek vagy nem vesztette érvényét
15 napot kovet6en.

e Lezart: olyan szillitmany, amihez kapcsolédéan mar bejelentették az érkeztetést vagy a
jogszabalyban meghatarozott 15 nap elteltével érvényét vesztette.

e Inaktiv: EKAER-azonositéval mar rendelkezd, de tordlt bejelentés.

e Piszkozat: olyan piszkozatként elmentett szallitmdany, aminek még nincs EKAER-azonositdja.

e Torolt: olyan szallitmany, amit korabban csak piszkozatként rogzitettek, majd EKAER-azonosité
igénylése nélkil toroltek.

A felhasznald szlirhet vagy lekérdezhet ezekbdl a nyilvantartdsba vett bejelentésekbdl tobbek kozott
konkrét EKAER-szdm, statusz, druforgalom irdnya, bejelentés datuma, feladé vagy cimzett addszama,
bejelentéskoteles terméket tartalmazd, illetve utdlagosan modositott bejelentések alapjan. A

ikon segitségével az eredmények kiulon oldalon is megjelenitheték. Ugyancsak
lehet8ség van a szlrni kivant adatok kiildnb6z6 szempontu rendezésére is.

A datum szerinti lekérdezések alapértelmezetten 30, maximum 59 napos idGintervallumot kezelnek, és
mind a piszkozat készitésének, mind az EKAER-szam generaldsanak idépontjat figyelembe veszik!

A listazott bejelentésekkel a kdvetkezé miiveletek végezhetdk:
1. Bejelentések adatainak megtekintése és szerkesztése
2. Bejelentések masolasa (szallitmanyozonak nem engedélyezett funkcid)
3. Bejelentések torlése (szallitmanyozénak nem engedélyezett funkcio)
4. Bejelentéslista letoltése és nyomtatdsa

Ezekrél a funkcidkrél a VI, Bejelentések listaban végrehajthaté miiveletek’ fejezetben talalhato részletes
leirds.

2. 'Ugyfél’ képernyd

Ez a menilpont elsGdlegesen az egyszer(isitett EKAER-bejelentésre jogosult Ugyfeleknek szolgal
informacidval, valamint megjeleniti az tGgyfél alapadatait (ad6z6 neve, e-mail cime, telefonszama) és
egyéb, statusszal 6sszefliggs adatait (biztositékmentesség, AEO-engedély, Uj kotelezetti statusz).

Ha az Ugyfél nem jogosult egyszer(sitett bejelentésre, akkor a felhasznalé a menilipontba belépve
kizarélag annak a cégnek az alapinformacidit és egyéb adatait lathatja, aminek a nevében eljar.
Masodlagos felhaszndléként ezek az adatok kizardlag megtekinthet6ek, mig elsGdleges felhasznaloként
lehet8ség van az e-mail cim, a telefonszam és a cimadatok mddositasara is.

Ha az tigyfél jogosult egyszer(sitett EKAER-bejelentésre, akkor ebben a meniipontban tekinthetd meg a
jogszabalyban elbirt nyilatkozatok szovege, melyek koziil az elsédleges felhasznalé megjeldlheti, hogy az
Ggyfél mely jogszabalyi feltételnek felel meg.

e Az addzdé nem jogosult egyszerdsitett adattartalmua bejelentést tenni.

Az altalam képviselt addzé a kovetkez6 feltételek teljestilése alapjan jogosult a PM rendelet 16. §-a
szerinti, egyszerUsitett adattartalmu bejelentést tenni.
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e Az arbevételre vonatkozé feltételek a PM rendelet 16. § (1) bekezdés b) pontja alapjan, vagyis az
addz6 altal 6sszeallitott egyedi beszdmoldban kimutatott értékesitési nettd arbevétel, valamint
a sajat termelés(i készletek értékesitésébdl szarmazd nettd arbevétel szerint is teljestilnek.

o Az arbevételre vonatkozé feltételek a PM rendelet 16. § (1) bekezdés b) pontja alapjan, vagyis a
konszolidalt beszamoldban (amibe az addzot bevontdk) kimutatott értékesitési nettd arbevétel,
valamint a sajat termelés( készletek értékesitésébdbl szarmazd nettd arbevétel szerint is
teljestilnek.

Az arbevételre vonatkozo feltételek a PM rendelet 16. § (2) bekezdése alapjan, vagyis az
értékesités nettd arbevétele, valamint a sajat termelésl készletek értékesitésébdl szarmazé
nettd arbevétel szerint is teljesilnek.

Nem
y
Bejelentésre kotelezett [ Igen
Véllalkozas (cég) Nem
(U0Y]
[ ] () Az ad6z6 nem jogosult egyszer(isitett adattartalmu bejelentést tenni

Az altalam képviselt adozo a kovetkezd feltételek teljestlése alapjan jogosult a PM rendelet 16
§-a szerinti, egyszer(isitett adatartalmu bejelentést tenni

(® Az arbevételre vonatkozo feltételek a PM rendelet 16. § (1) bekezdés b) pontja alapjan, vagyis
az adézé altal sszeallitott egyedi beszamoléban kimutatott értékesitési netto arbevétel,
valamint a sajat termelésii készletek értékesitésebdl szarmazo nettd arbevétel szerint is
teljestinek

(O Az arbevételre vonatkozo feltételek a PM rendelet 16. § (1) bekezdés b) pontja alapjan, vagyis a
konszolidalt beszamol6ban (amibe az ad6zét bevontak) kimutatott értékesitési netté arbevétel
valamint a sajat termelésii készletek érté 6bdl szarmazoé netté arbevétel szerint is
teljestinek

(O Az arbevételre vonatkozo feltételek a PM rendelet 16. § (2) bekezdése alapjan, vagyis az
értékesités nettd arbevétele, valamint a sajat termelési készletek értékesitésébdl szarmazd
netté arbevétel szerint is teljesiinek

MENTES

Ha az ligyfél 6ndlléan nem éri el a jogszabalyban meghatdrozott arbevételi hatarokat, fontos, hogy nem a
sajat addszamat kell megadnia, hanem azokét, akik a konszolidalt beszamoldban szerepelnek, és akikkel
egyuttesen elérik a meghatarozott arbevételi hatarokat.

3. ’Felhasznalék kezelése’ képerny§

A 'Felhasznaldk kezelése’ képernydn kizarélag az elsGdleges felhasznald vehet fel Uj els6dleges vagy
masodlagos felhaszndldkat, tekintheti meg a felhasznaldk jogosultsagtorténetét, valamint hozhat létre
engedélyezett szallitmanyozéi listat.
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e Kedvenc amek Kedvenc termekek Sablonok Zarolt biztositekok WL feltdlies
FELHASZNALOK KEZELESE

Felhaszndlok kezslese

Masodlagos felhasznalé kizardlag a 'Felhasznaldk kezelése’ és az 'Engedélyezett szallitmanyozdk kezelése’
gombot |atja a képernydn.

3.1 Felhasznalok kezelése

A képerny6n az aktudlis felhaszndlok listdja taldlhato.

Masodlagos felhaszndlé kizdrdlag a sajat felhasznaldi adatait tekintheti meg, illetve mddosithatja. Nem
tud betekinteni azoknak az els6édleges és masodlagos felhaszndldknak az adataiba, akik szintén
ugyanannak a vallalkozasnak a képviseletében jarnak el a szallitmanyok bejelentésénél.

Els6dleges felhaszndld egy masik elsGdleges felhasznalonak csak az e-mail cimét és telefonszamat
moadosithatja, mig a mdsodlagos felhasznalék adatait, jogosultsagait médosithatja, tordlheti, valamint
lehetdsége van a masodlagos felhasznalé torlésére is.

Szallitmanyozokndl a felhasznaldk kizdrélag sajat adataikat szerkeszthetik, valamint kezdeményezhetik
sajat felhasznaléneviik torlését. A jogosultsdgok nem mddosithatok.

3.2 Uj hozzéférés

Elsédleges felhaszndld Uj felhasznalét az 'Uj hozzaférés’ gombra kattintva vehet fel. Ekkor a rendszer a
regisztracids oldalra navigdl, ahol a tovabbi elsédleges vagy Uj masodlagos felhasznald alapadatait kell
megadni, amelyek a 'Sziiletési vezetéknév’, 'Sziiletési keresztnév’, 'Sziiletési hely’, ‘Sziletési id6’, 'Anyja
vezetékneve’, ’Anyja keresztneve’. Ezen adatok megaddsa minden esetben kotelezd. Tovabba

opcionalisan megadhaté még ezen a felileten az Uj felhasznalé addazonositd jele is az ’Addazonosité jel’
mezdében.

Ha az elsGdleges felhaszndld a regisztraciokor nem adja meg a regisztralni kivant személy addazonositd
jelét, a rendszer masodlagos felhaszndléi jogosultsagot hoz |étre fliggetlendl attdl, hogy a regisztralni
kivant személy az ad6z6 toérvényes képviselSje vagy dllandé meghatalmazottja. Uj felhasznalé csak akkor
kaphat els6dleges felhasznaldi jogokat, ha az addazonosité jelét rogzitették, valamint a sziikséges
képviseleti jogosultsagok mellett ligyfélkapus jogosultsaga is van.
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Bejelentések Ugyfel Kedvenc cimek Kedvenc termekek Sablonok Zarolt biztositekok XML-feltoltes Jogeléd bejelentései
UJ HOZZAFERES - TERMESZETES AZONOSITOK MEGADASA

Felhasznalok kezelése Engedélyezett szallitmanyozok kezelése

TERMESZETES AZONOSITOK

Szlletési vezetéknév *
Sziiletési keresztnév *
Szuletési hely *
Szlletési id6 *
KotGjelekkel

Anyja vezetékneve *

Anyja keresztneve *

Addazonositd jel o

tiz szamjegy

ALAPADATOK ELLENORZESE

Ezen az oldalon keresztiil vonhat be az EKAER hasznalataba mas természetes
személyeket.

Ha a bevonandé személy a NAV-nal mér regisztralt médon képviselheti az On
véllalkozasat, szamara a folyamat végén Ugyfélkapus azonositasra lesz szikség.
Ha az On éltal bevonandé személy mar rendelkezik hozzaféréssel az EKAER-ben
mas vallalkozasnal is, Gigy azt a rendszer felismeri és felajanlja neki a csatlakozast.
Amennyiben On ismeri a felhaszndlé nevét tigy hasznalhatja a mar meglévo
felhasznalonevet vagy megjelélhet mast is.

7y 2

Az alapadatok ellenérzése utan egy Uj képernyé jelenik meg, ahol meg kell adni az uUj felhaszndlo

felhasznalénevét és jelszavat, amivel a késébbiekben beléphet az EKAER-be. Az els6dleges felhasznald
ezen a képerny6n tudja bedllitani a masodlagos felhaszndld jogosultsagait is. Az elsédleges felhasznald
alapértelmezetten rendelkezik minden jogosultsaggal.

s

,

Madsodlagos felhasznalo rogzitésekor az aldbbi jogosultsagok allithatdk be:

Bejelentések kezelése

Lerakodas bejelentése

Pénzligyi adatok megtekintése
Belépés

Felhasznalok kezelése
Bejelentések utélagos mddositasa
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FELHASZNALOK KEZELESE

Felhasznaldk kezelése Engedélyezett szllitmanyozdk kezslése Jogosulisag torénst ) hozzéférés

A megadott természetes adatokkal még nem Iétezik felhasznald.

FELHASZNALO ADATAI

Vlasziott EKAER felhasznalénév ¥ ‘

E szrcilondy megadises kitelezd
Alma 123 o
Jelszd * o
Jelszo djra *
Emiail cim *
Kapcsolattartas nyelve * -
Kapcsolatiartas telefonszama *

i
plussral é= orsrdgkoddal eqvbe
XML kommunikacios kulcs o

JOGOSULTSAGOK

[] Bejelentesek kezelése

[ Lerakedas bejelentése

[[] Pénziigyi adatok megtekintése

[ Belépés

[[] Felhasznalok kezelése

[ Bejelentések utolagos modositasa

MENTES VISSZA

A 'Belépés’ jogosultsagot a rendszer alapértelmezettként beallitja. Amely felhaszndlé nem rendelkezik
ezzel a jogosultsaggal, nem tud bejelentkezni az EKAER-be.

Masodlagos felhasznalé |étrehozasakor a 'Felhasznaldk kezelése’ checkbox kijel6lhetd, azonban az adatok
mentésekor a kijeldlés automatikusan megsz(inik, mivel a felhasznaldk kezelésére kizardlag az elsédleges
felhasznaldnak van joga.

A ’Bejelentések kezelése’ jogosultsdggal az EKAER-bejelentéseket rogziteni, aktivélni, inaktivalni,
madositani és torolni lehet.

A ’Lerakodds bejelentése’ jogosultsaggal a felhasznald bejelentheti a lerakodast és lezarhatja az aktiv
bejelentésekhez tartozé EKAER-szamok érvényességét.

A ’Pénzligyi adatok megtekintése’ jogosultsaggal az adott felhasznalé lathatja az egyes EKAER-
bejelentésekhez rogzitett értékadatokat is. Ha egy felhasznaldnak nincs ilyen jogosultsaga, akkor EKAER-
azonositét sem tud igényelni, tehat az EKAER-adatok rogzitéséhez sziikség van erre a jogosultsagra.
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FONTOS: a ’Bejelentések utdlagos modositasa’ jogosultsaggal — kizardlag az érintett bejelentésekben —
a’Pénziigyi adatok megtekintése’ jog nélkiil is lathaté és modosithaté az aru értéke. Aktiv vagy utélagos
madositas hatdlya alda nem es6 bejelentéseknél ezzel a jogosultsaggal csak akkor lathaték a bejelentés
értékadatai, ha a felhasznald a 'Pénziigyi adatok megtekintése’ jogosultsdggal is rendelkezik.

Az adatok mentése utan az uj felhasznalé megjelenik a ‘Felhaszndldk kezelése’ menlipont alatt lathatd
felhasznaldi listaban.

3.3 Engedélyezett szallitmanyozdk kezelése

Az elsGdleges felhasznald a ‘Felhasznaldok kezelése’ menin belll az ‘Engedélyezett szallitmanyozok
kezelése’ gombra kattintva kezdeményezheti a lista kialakitasat. Ekkor egy Uj képernyé jelenik meg, amin
—ha mér volt korabban szallitmanyozo felvéve — a széllitmanyozadi lista lathatd.

Csak elsGdleges felhasznalé kezelheti a létrehozott szallitmanyozdi listdt, vehet fel, torolhet
szallitmanyozot vagy mddosithatja a mar kordbban felvett szallitmanyozé adatait. Masodlagos felhasznald
kizarélag megtekintheti a szallitmanyozadi listat.

Az elsédleges felhasznalé az ’'Uj szallitmanyozd’ gombra kattintdssal vehet fel Gj fuvarozét a listara. A
"Felhaszndldk kezelése’ menii féoldalara a 'Felhasznaldk kezelése’ gombra kattintva lehet visszanavigalni.

Szallitmdanyozd rogzitésekor egy uj képernyé jelenik meg, amin az els6dleges felhasznaldnak be kell
rogzitenie a szallitmanyozé 7 karakter hosszu azonositészamat (az azonositészamhoz kapcsolddo nevet a
rendszer automatikusan kitolti). A listara felvett szallitmanyozdknak a kovetkez6 jogosultsagok adhatdk:

e rendszam moddositdsa a bejelentésen,

e aru tomegének mddositasa a bejelentésen,

e aru értékének modositasa a bejelentésen, amely nélkil 2021 januér 1-t6l EKAER szamot kapott

bejelentések esetében a termékek adatai NEM mddosithatdk és Uj termékek sem rogzithet6k!

e 3rutipusanak (VTSZ) mddositasa a bejelentésen,

e arutétel hozzaadasa a bejelentéshez,

e arutétel torlése a bejelentésbdl,

e bejelentések utdlagos modositasa szallitmanyozé altal.
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ENGEDELYEZETT SZALLITMANYOZO FELVETELE

Felhasznalok kezelése Engedélyezett szallitmanyozok kezelése Jogosultsagtorténet Uj szallitmanyozo

Szallitmanyozé EKAER-azonosito *

| o

Szallitmanyozé EKAER-azonositéjat kotelezé megadni

Név

[[] Rendszam modositasa

[J Aru témegének médositasa

[J Aru értékének modositasa

[J Aru tipusanak (VTSZ) médositasa
[ Arutétel hozzaadasa

[ Arutétel torlése

[[] Bejelentések utdlagos modositasa szallitmanyozo altal

(A bejelentések utélagos moédositasa soran — kizarélag az
érintett bejelentésben - az LAru értékének modositasa”
jog nélkiil is lathat6é és médosithato az aru értéke.)

Egy idGben akar tobb jogosultsag is megadhatd a széllitmanyozdonak. A beallitott jogosultsagok minden
bejelentésre egyformdn érvényesek, az egyes bejelentésekre kiilon-kiilon nem lehet jogosultsagi szintet
beadllitani, tehdt minden bejelentésre az a jogosultsagi szint vonatkozik, amit az elsédleges felhasznald
korabban megadott.

FONTOS: a’Bejelentések utdlagos maddositasa szallitmanyozo altal’ jogosultsaggal — kizarolag az érintett
bejelentésekben — az ’Aru értékének modositasa’ jog nélkiil is lathaté és médosithaté az aru értéke.
Aktiv vagy utélagos mddositas hatdlya alda nem esé bejelentéseknél ezzel a jogosultsaggal csak akkor
lathatok a bejelentés értékadatai, ha a felhasznalé az ’Aru értékének mddositasa’ jogosultsaggal is
rendelkezik.

Az adatok mentése utan a fuvarozo felkeril az engedélyezett szallitmanyozéi listara.

3.4. Jogosultsagtorténet

A lekérdezd feliiletet csak az elsédleges felhasznaldk érik el. Itt [athatd, hogy egy-egy felhasznaldnak
mettél, meddig, és milyen jogosultsagai voltak. Szintén itt lehet lekérdezni, hogy a felhasznalot ki
regisztralta vagy torolte a rendszerbdl.

A masodlagos felhasznaldk adatai mellett, a ‘Jogosultsagok’ oszlop alatti nyilra kattintva megjelenithet6k
a jogosultsagra vonatkozé bévebb, térténeti informacidk. Az ’Ervényesség -tél’ azt jelenti, hogy az adott
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tipusu jogot mikor rendelték pontosan a felhaszndléhoz, az ’Ervényesség -ig’ pedig azt, hogy mikor vették
el téle. Egy tordlt statuszu jogosultsdg tehdt a két idSpont kozott volt é16, és az 'Ervényesség -ig’
idépontjaban torolték.

A 'Bejelentések kezelése’, a 'Lerakodas bejelentése’, a ‘Pénziigyi adatok megtekintése’, a ‘Belépés’ és a
’Felhasznaldk kezelése’ jogosultsagokon kiviil egy technikai jog, az’Ugyféladatok megtekintése’ is lathato,
amivel a felhaszndlék az ’Ugyfél’ képerny6 adatait érhetik el, és ami minden felhaszndlé részére
automatikusan be van allitva.

A képerny6n megjelené adatokat az els6dleges felhasznald Excel-allomanyba exportdlhatja a képernyé
aljan talalhatd ’Lista letoltése’ gombbal.

FONTOS: a jogosultsagtorténet adatai kizardlag a fejlesztés bevezetése, tehat 2016 novembere utan
allnak teljeskorden rendelkezésre.

4. ’'Kedvenc cimek’ képernyé

A felhasznald itt tudja elmenteni azoknak a partnereknek a név- és cimadatait, akikkel gyakori
szallitmanyozdi kapcsolatban all, igy egyszerlbb és gyorsabb lehet a szallitmanyadatok manudlis
nyilvantartdsba vétele.

A képernydn az 'Uj cim’ gombra kattintassal megjelenik egy uj képernyd, a ’Kedvenc cim felvétele’, ahol a
felhasznald rogzitheti az adott cégre vonatkozd informacidkat. Az adatok mentése utan a felvitt cégadatok
felkertilnek a kedvenc cimek listajara.

KEDVENC CiMEK
[ 60w |
[ sives | rerestoiranemexousse |

Aruforgalommal érintett cimek

N
w m

:
>
g
;
[
N
[ ]

Alistaban’Név’, ’Iranyitdszdm’ és ’Addszam’ szerint lehet keresni és sz(irni, a 'Név’ és '"Cim’ mez6k alapjan
pedig rendezhet6k a megjelenitett adatok.

Ebben a listdban a kedvenc cimeket lehet szerkeszteni és tordlni.
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KEDVENC CiM SZERKESZTESE

Cegnev

Addészam

Adodazonosito jel o
E-mail cim o
Telefonszam 0
+36701231231

Orszag *

Magyarorszag -

Iranyiteszam *

Varos *

Kozteriilet neve *

Kozteriilet jellege *

Hazszam *

Emelet

Ajté

Helyrajzi szam o
GPS szélesség o
GPS hosszlsag o

MENTES MEGSEM
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5. ’Kedvenc termékek’ képernyd

A gyakran hasznalt termékek adatait ebben a meniiben lehet rogziteni. Ezzel a listaval és lehetGséggel
kénnyebbé és gyorsabbd tehets az EKAER-bejelentésekben a termékadatok rogzitése.

A listaban a 'Kedvenc termék név’, az ’Aru kereskedelmi megnevezése’ és a 'VTSZ-szam’ alapjan lehet
keresni, a listat szlkiteni illetve rendezni.

KEDVENC TERMEKEK

Kedvenc termék nev Aru kereskedelmi megne.. VTSZ-szam SZURES

Kedvenc termék név /M Aru kereskedelmi megnevezése VTSZ-szam liveletek

123 qwe 32100010 V|
1paripa Lo 0101 [ ]
RRRID_0035794481 3210 [

A kedvenc termékeket ugyancsak ebben a listdban lehet szerkeszteni és tordlni is.

Az ’Uj kedvenc termék’ gombra kattintva megjelenik egy Uj képernyd 'Kedvenc termék felvétele’ névvel,
ahol az Uj termék adatai rogzithet6k. A *-gal jelolt mez6k ('Kedvenc termék név’, 'VTSZ-szam’, 'VTSZ-
megnevezés’) kitoltése kotelez6, a tobbi opcionalis. A 'VTSZ-megnevezés’ mez6t a rendszer
automatikusan kitolti a kivalasztott 'VTSZ-szam’ alapjan.

Az adatok mentését kovetSen a felvitt termékadatok felkertilnek a kedvenc termékek listajara.
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KEDVENC TERMEK FELVETELE

Kedvenc termék név *

Sralitas oka -

Aru kereskedelmi megnevezése

WTSZ-szam *

WTSZ-megnevezés *

Cikkszam

Bruttd tomeg (kg) n

Erték (Ft)
[ Veszélyes termék

Megjegyzés a

KEDVENC TERMEK MENTESE MEGSEM

Az elmentett kedvenc termék a bejelentés készitése kdzben betdltheté a 'Fel- és kirakodasi cimhez
tartozé 4arulista’ panel alatt taldlhatd ‘Kedvenc termékek listdja’-bdl. A termék kitoltott adatai
mddosithatdk, azonban a mddositds csak az adott bejelentésre lesz érvényes, a kedvenc termék eredeti
adatait a rendszer nem irja feldl.

(D Atemeg értdia 3 tizedes jegy pontossigpal sanstd meg, m

o
L
»
I

¥
o

¥
o
¥

¥
1
L
£
L
"
¥
i

Kedvenc termekek kstija

Termss gridkesiss - VTS szam Ar Kereskadelms magnevesis

] Viesshyes bermil

) Kedvens fermék mentése

TETEL MENTESE | TETEL TéwLEsE
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Gyakran hasznalt terméket a tételsorok rogzitésekor is el lehet menteni a kedvencek kdzé. Ezt a 'Kedvenc
termék mentése’ jelold segitségével lehet megtenni, ami miden tételsor alatt megtalalhaté. A mentéshez
a’VTSZ-szam’, a’VTSZ-megnevezés’ és a 'Kedvenc termék elnevezése’ mez§ megadasa itt is kotelezd, mig
a tobbi mezd6 kitoltése opcionalis.

Termékértékesités

Brutté témeg (kg Erték (Ft) VTSZ-megnevezés
[ Veszélyes termék
Megjegyzes °
Kedvenc termék mentése | I
Akeaven:
TETEL MENTESE TETEL TORLESE
0J TETEL HOZZAADASA VTSZ-segitség (TARIC némenklatura)

A mar kordbban rogzitett, 'Aktiv’ statuszi EKAER-bejelentésekben taldlhaté termékek is felvehetdk a
kedvencek k6zé, ehhez azonban az érintett tételsort meg kell nyitni szerkesztésre a ‘zold ceruza’ ikonnal.

6. ’Sablonok’ képernyd

A bejelentések készitésekor hasznalt sablonok megtekintésére, szerkesztésére szolgal. Két sablontipust
kiilonboztetiink meg, a 'Fel- és kirakodasi cimek’ és az 'Arulista’ sablont. Ezeket csak a bejelentés
készitésének adott fazisaban lehet Iétrehozni, amivel bekerilnek a sablonok listajaba.

MENTETT SABLONOK LISTAJA

Vit - E=

IS
BefolBaras Fek £ kirskeddsi cim /i
Balfbld-KozBssdp Fal és kirakoddsi cim 7 F
Arulista sablon Arulists |

A mentett sablonok kdz6tt a sablon neve és tipusa szerint lehet keresni és rendezni, valamint itt lehet a
sablonokat szerkeszteni és tordlni is a megfelel6 ikonok hasznalataval.
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FEL- ES KIRAKODASI| CIMEK SABLON

S3nion nave

Belfdld-Belfild

Aruforgaiom Iranya

Belfdld-Belfold viszonylat -
FELRAKODAS ADATA W KIRAKODAS ADATA
Név Méy
Adbszam o Adészam
Telefonszam o Telefonszam
E-mail E-mail

rany s zam

Magyarorszag - Orszag - Iranyitdszam

Tekeolis nave

Telepiilés neve

KbZlenletney e

Kizterilet neve

Kozenl et elege Hazszam

uT - - Kozterilet jellege - Hazszam
Helyrajzi szam ’ Helyrajzi szam

GRS sziEssig GRS sziessig

SRS nosszosdg GRS nosszosdg

CIMEK SABLON MENTESE VISSZA

28



ARULISTA SABLON

Belfald-Belfald viszonylat

cxkzzEm BTum Bmeg... Er

23

Termékértékesités / besz

B veszélyes termék

Megjegyzés

Cxkszim Brums Bmeg &

#

Szzitzs oz

Termékértékesités / besz...
VTSZmegerezs:
Automatikus adatfeldolgozo gép és egységei, magneses vagy optikai leolvaso, adatatird gép a kodolt adat adathordozdra torténd atirasara és mashol nem emiitett gép itven adatok feldolg

Kozterilet jellege - Hazszam

ur

[[] weszélyes termek

Megjegyzés

ARULISTA ON MENTESE

A sablonokat a ‘Sablon mentése’ jel6l6négyzettel és a ‘Sablon neve’ megadasaval lehet Iétrehozni a
bejelentés adott fazisaban. A sikeres mentéshez ebben az esetben is ki kell télteni a 'VTSZ-szam’ és 'VTSZ-

megnevezés’ mez6ket.

TETEL SZERKESZTESE TETEL TORLESE

TARIC riameniklatura)

VTSZ-seqitsé

L1 TETEL HOZFZAADASA,

B Sablon mentésa =ablon nove * )

AFULESTA SABLON MENTESE
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A mentett sablonokat szintén a bejelentések rogzitésekor lehet felhasznalni. A ,Mentett sablonok listaja”
lenyild lista segitségével a rendszer automatikusan betélti a kivalasztott sablon adatait, amik a
felhaszndlaskor szabadon mddosithatok. A mentett sablonok az aruforgalom iranyahoz kotéttek, azaz
mindig csak a bejelentés irdnydhoz tartozo sablonok jelennek meg a lenyild listaban.

Az drulista sablon esetében a megfelel6 sablon kivdlasztdsa utan a rendszer az adott terméklistat
egyesével tolti be.

@ A tdmeg érteke 3 tizedes jegy pontossaggal adhaté meg, mely a tizedesvesszé megadasa utan régzithetd.

Mentett sablonok listaja -

Az adott termékelem mddosithatd, elmenthet6 a 'Tétel mentése’ gomb segitségével, illetve a terméksor
ki is hagyhatd a ‘Terméksor kihagydsa’ gombra kattintva.

Az 'Arulista sablon elhagydsa’ gomb segitségével a termékadatok sablonbdl torténd betoltése
befejezhet6. Akkor is befejez6dik a betdltés, ha az utolsé elem mentése vagy kihagydsa megtortént.

Kedvenc termékek listéja

Szallitas oka VTSZ szdm Aru kereskedelmi megnevezdse

Termekertékesités 7 Cikkszém

Bruns meg (kg) * Enek (F VTSZ-megnevezés

O Veszélyes termék

Megjegyzés
]

[ Kedvenc termék mentése

TERMEKSOR KIHAGYASA |  ARULISTA SABLON ELHAGYASA

TéTEL MENTESE

7. 'Zarolt biztositékok’ képernyé

Ezen a képernydn tekinthet6k meg a bejelentéskdteles termékeket tartalmazé EKAER-bejelentések.
Lathatd, hogy adott id6pontokban a zarolt biztositékok hogyan valtoztak, és mi volt a tranzakciék oka. A
képernyén idészakra is lehet sz(irni.
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ZAROLT BIZTOSITEKOK

ZAROLASFELSZABADULAS ELOREJELZES

E20111200C2 Bejelentés aktivalasa, EKAER-
2020-11-12 . 200000 30000 2405555 360833 360833 0 y
E3D8 szamot kapott!
£20111200C2 Bejelentés akiivaldsa, EKAER-
2020-11-12 A 0 0 2405555 360833 360823 83333 s o
E3A9 szémot kapott!
E20111100C2 Bejelentés aktivalasa, EKAER:
2020-11-11 0 o 1850000 277500 277500 277500
D8C9 szamot kapott!
E20092500C2
2020-11-09 il 0 0 0 0 0 0 Automatikus zarolas
5720
E20092400C2
2020-11-08 5137 0 0 0 0 0 0 Automatikus zarolas
E20092300C2
2020-11-07 iy 0 0 0 0 0 0 Automatikus zérolds

FONTOS: ha az addzd id6kozben biztositékmentességet szerez, a 'Ténylegesen Zarolt biztositék (a
magasabb forgalom 15%-a) mezében taldlhatd Osszeg a mentesség el6tti idGszak adatai alapjan
megallapitott értéket mutatja, és csak akkor valtozik nullara, ha az utolsé zarolassal érintett bejelentés
Ota eltelt 45 nap. Természetesen ez nem azt jelenti, hogy a mentességet élvezé addzdnak biztositékot
kellene nyujtania.

A ’Zarolasfelszabadulds elSrejelzés’” mlivelet valasztdsaval egy Uj oldal nyilik meg, ahol a felhaszndld 15
napra elGre ellendrizheti, hogy a zarolt biztositéka melyik napon és milyen mértékben szabadul fel.

A Zarolt biztositékok képernyére visszaléphetiink a 'Vissza a zdarolt biztositékokhoz’ gombra kattintva.

Bejelentések Ugyfel Felhaszndlok kezelése Kedvenc cimek Kedvenc termékek Sablonok XML-feltoltés Jogeléd bejelentései
Ve rd rd o~ 4
ZAROLASFELSZABADULAS ELOREJELZES

VISSZA A ZAROLT BIZTOSITEKOKHOZ

Zarolasi feloldasok 15 napos elérejelzése az adatok mai &llapota alapjan.

Datum rolas  Felszabaduld biziesitek
2020-11-13 360833 0 0
2020-11-14 360833 0 0
2020-11-15 360833 0 0
2020-11-16 360833 0 0

8. 'XML-feltoltés’ képernyd

A felhasznald ezen a képernydén tudja a szallitmanyadatokat tartalmazé XML-fajlt manudlisan feltolteni,
illetve el6zetesen ellenGrizni.
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Bejelentések Ugyfél Felhasznalok kezelése Kedvenc cimek Kedvenc termékek Sablonok Zarolt biztositékok XML-feltoltés Jogeldd bejelentései

XML-FELTOLTES

Ellendrizendd XML 2+ TALLOZAS... o

XML ELLENORZESE

XML FELTOLTESE

Az 'Ellenérizend6 XML mez6 mellett taldlhatd ‘Tallézds’ gombra kattintva kivalaszthatjuk az ellenérizni
kivant allomanyt. A kivalasztas kovet6en az ‘XML ellen6rzése’ gombra kattintva indithatjuk el az
ellen6rzést, amelynek eredménye egy XML-fdjlban jelenik meg a szamitégépen. Egy XML-fajl tetsz6leges
szamban ellendrizhetd Gjra, az EKAER nem térolja az ellenérzott XML-eket.

Az 'Feltoltend6 XML' mez6 mellett taldlhato ‘Tall6zas’ gombra kattintva kivalaszthatjuk az felt6lteni kivant
allomanyt. A kivalasztas kévet6en az ‘XML feltoltése’ gombra kattintva rogzithetjik a bejelentést, ennek
eredménye egy XML-fdjlban jelenik meg a szamitdgépen. Egy XML-fajl csak egyszer tolthets fel sikeresen,
ebben az esetben a bejelentés rogzitése és aktivaldsa is megtorténik.

9. ’Jogel6d bejelentések’ képernyd

Az Ugyfél ezen a képernydn nézheti meg jogel6d szervezetének bejelentéseit. A 'Jogel6d addszama’
szlir6mez6ben ki kell vdlasztani az érintett cég addszamdt, majd a megfelel6 szlrési feltételek
megaddsdval a bejelentések megjelenithet6k. A jogel6d bejelentései nem szerkesztheték, nem
moadosithatdk és nem torolhetSk. Kivalas tipusu jogutddlasnal az tgyfél a jogel6d szervezet bejelentéseit

a kivalas napjaig bezardlag tekintheti meg, az Uj bejelentéseket mar nem lathatja.

Bejelentések Ugyfél Felhasznaldk kezelése Kedvenc cimek Kedvenc termékek Sablonok Zarolt biztositékok KWL feltdltés Jogelid bejelentések

JOGELOD BEJELENTESEK

JogER A z o5 [

Vilasszon adészamot 7 Bejelentés datum... ol Bejelentés datum... al Mind - Mind - Mind -
Bejelentés rogzitdje Utolsd médositd Rendelés szam

Rogzités ideje - Csokkend - Rendszam EKAER szam

KERESES KERESES| FELTETELEK TORLESE

Vilasszon jogeldd addszamot!
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10. ’Szallitdi jogok’ képernyd

Ezt a lekérdezd felliletet kizardlag a szallitmanyozok érik el, itt tekinthetik meg azokat a jogosultsdgokat,
amiket a bejelent6ktdl kaptak. A jogok elnevezése azonos a bejelentdi oldalon hasznaltakkal, amirél az’V.
fejezet 3.3 Engedélyezett szallitmanyozdk kezelése’ pont alatt taldlhatd bévebb informacid.

SZALLITOI JOGOK

Igen Igen Igen Igen igen Igen Igen
Igen Igen Igen Igen igen Igen Igen
Igen Igen Igen Igen lgen Igen Igen

Igen Igen Igen Igen Igen Igen Igen

VI.  Uj bejelentés készitése

2015. &prilis 1-t6l egyes, a jogszabalyi feltételeknek megfelel gazdalkoddk egyszer(sitett EKAER-
bejelentést is tehetnek. Az egyszerUsitett bejelentés rogzitésének részletei a VII. fejezetben olvashaték.

2015. junius 1-t8l a felhasznaldk tobb fel- és kirakodasi cimet tudnak régziteni egy EKAER-azonositd alatt.

Uj EKAER-bejelentést a ’Bejelentések’ meniipont alatt, az ,Uj bejelentés EKAER-szam igényléséhez”
gombbal lehet késziteni. Szallitd partnernek a funkcié nem elérheté!

BEJELENTESEK EKAER-SZAM IGENYLESEHEZ

Bejelentés dituma (-t6]) [l Bejelentés détuma (-ig) o] Rendelésszdm Mind - Mind ~ Mind -

Bejelentés régzitdje Utolsé médosité Feladd addszéma Cimzett adészéma Mind

Rendezés

Rigaités ideje - Csbkkend - Rendszdm EKAER-szam
KEResEs UJ LaPon il KERESES| FELTETELEK TORLESE

Az Ugyfél egy EKAER-szam alatt tobb fel- és kirakodasi cimet is tud rogziteni, ezek alatt kiilon-kiilon
nyilvantartdsba vehet6k az adott szallitasi cimek kozott fuvarozott aruk. Ezt a rogzit6fellleten a kdvetkez6
|épésekben lehet megtenni:

1. Elsé Iépés: Bejelentés alapadatok rogzitése (feladd, cimzett, szallitmanyozo és szallitbeszkoz)
2. Masodik Iépés: Fel- és kirakodasi cimadatok rogzitése
3. Harmadik [épés: Fel- és kirakodasi cimadathoz arutételek rogzitése

1. Elsé lépés: Bejelentés alapadatok rogzitése

Az ’Uj bejelentés EKAER szam igényléséhez’ gombra kattintassal megjelend képernydn a felhaszndlénak
elsé lépésként az aruforgalom irdnyat kell kivalasztania. A képernyén megjelenik egy tajékoztato is, ami
bemutatja az egyes |épéseket. Ez a tdjékoztatd a rogzités kozben minden képernyén lathatd.
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UJ BEJELENTES EKAER SZAM IGENYLESEHEZ

Bejelentés készitésének folyamata:

1. lépés: Bejelentés alapadatok régzitése

Els6 Iépésként a bejelentés alapadatok megadasa szikséges. A Fel- és kirakoddsi cim megadisa gombra kattintva a bejelentés alapadatok piszkozat stétuszban azonnal mentésre kertinek

datok rogzitése

2 minimum egy fel- és kirakeddsi cimadat régzit 4m esak yelhetd! A cimadatok mentésével

3, lépés: Fel- és kirakoddsi cimadathoz érutételek rogzitése

Harmadik Iépésként a megadott cimhez minimum egy arutétel rdgzitése szikséges, az EKAER szém csak igy igényelhets!

Cimadatokra vonatkozo informaciok:

A bejelentéshez t3bb fel- és kirakodési cim rogzithets piszkozat stétuszban! Egy bejelentéshez legaldbb egy fel- és kirakoddsi cim rigzitése sziikséges, illetve minden ragzitett cimpérhoz legalibb egy drutétel megadisa szikséges, az EKAER szém csak igy

Aktiv stétuszban nem lehet Gj cimadatot régziteni, vagy meglévst médositani

P

A forgalom jellegének kivalasztasa utan megjelenik a kitoltendd (rlap elsé oldala, és a valasztott iranytdl
fliggben a rendszer automatikusan feltdlti a rendelkezésre all6 adatokat (példaul ‘Belfoldrél Kozosségbe’
opcid valasztasakor a rendszer automatikusan kitolti a feladd adatait, ami értelemszerlen nem lehet mas,
mint a bejelentést készitd jelenlegi ligyfél).

'Belfoldrdl Kozosségbe’ torténd szdllitdskor alapadatként itt adhaté meg a fuvarozds megkezdésének
id6pontja.

'Belfoldrél Kozosségbe’ és 'Kozosségbdl Belfoldre’ irdny valasztasakor itt lehet megjel6lni, ha az tgyfél
kiilfoldi maganyszemélynek értékesit vagy kilfoldi maganszemélytél szerez be.

Szintén ezen a képerny6n lehet az intermodadlis (kombinalt) fuvarozast jel6lni. A funkcio részleteit az 1.2
Kombinalt (intermodalis) fuvarozas rogzitése’ pont tartalmazza.

Az alapadatok kitoltése utan a felhaszndld a lap alsd részén taldlhato ‘Fel- és kirakodasi cim megadasa’
gombbal Iéphet a 'Fel- és kirakodasi cim’ képerny6re (masodik 1épés a rogzitésben). Ekkor a mar felvitt
alapadatokat a rendszer piszkozatként el is menti.

34



UJ BEJELENTES EKAER-SZAM IGENYLESEHEZ

Aruforgalom Iranya *

Belfoldrdl Kozosségbe

Sajat megrendelési =zam o

Fuvarozas megkezdésének iddpontja

Datum B ldpont @
[ Intermodalis (kombinalt) fuvarozas o
& (CIMZETT ADATA -
Elmentett kedvencek Elmentett kedvencek
Ar
Ausziria - A cimzett orszaganak kodja -
A TeE z
o A cimzett adoszama * )
ey -
Név *
A ce
A cimzett cime
2 ~EDIARKMIT ATVATA
=  GEPJARMU ADATA "=
Hem - o “ilasszon orszagot N

Rendszam o

y feEegpE

Valasszon orszagot

“ontatmany rendszama o

FEL- ES KIRAKODASI Cil MEGADASA MEGSEM

1.1 Fuvarozas megkezdésének id6pontja

Belfold-k6zosség viszonylatban a fuvarozds megkezdésének datuma mellett mar annak éra, perc
pontossagu id6pontja is megadhatd. Az ,,Id6pont” mezd liresen hagyasa 'Aktiv’ statuszu bejelentéseknél
a kovetkez6 figyelmeztets lizenetet eredményezi.
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Figyelem!

Tisztelt Adozo! Tajékoztatjuk, hogy Onnek
lehetdsege van a bejelentés id6pontjat ora,
perc pontossaggal megadni. Az adatok ilyen
meélységl megadasa opcionalis, nem kdtelezd.

1.2 Kombinalt (intermodalis) fuvarozas rogzitése

Ha a szallitott aru nem magyar kdzutakon, hanem repiilével vagy vonattal érkezik az orszagba, akkor
ennek a checkboxnak a jel6lésével — az altalanos szabdlyoktdl eltéréen — lehet6ség nyilik magyarorszagi
fel- és kirakodasi cimek rogzitésére.

UJ BEJELENTES EKAER-SZAM IGENYLESEHEZ

Aruforgalom iranya *

Belfoldrél Kézosségbe

Az értékesités kuifdldi maganszemely részere tarténik? *

Nem

Sajat megrendelési szam o

Fuvarozas megkezdésének iddpontja

D&tum = ld&pont Q)

[J Intermodalis (kombinalt) fuvarozas o

Példaul 'K6zosségbdl Belfoldre’ aruforgalom-irany valasztasakor a felrakodas helye alapértelmezetten
nem lehet magyar cim. Viszont intermodalis szallitasnal el6fordulhat, hogy az aru a Kozosségbh6l nem
magyar kdzutakon érkezik be, hanem példaul repilével, majd a reptéren pakoljak at kozuti szallitéd
jarmibe. llyenkor a felrakodds helye az a magyar allomas lesz, ahol ez megtorténik.

Az intermodalis checkbox jel6lése valamennyi fel- és kirakodasi cimet tartalmazo cimblokkra vonatkozik,
tehat mindegyik cimblokkban lehet magyar cimet rogziteni a kilféldi cimadatok helyett.
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1.3 Feladd és cimzett adatainak rogzitése

A vdlasztott irdnytdl fliggben a rendszer automatikusan feltélti a rendelkezésre allé cimzetti vagy feladdi
adatokat.

A kitoltend6 cimzett vagy feladdé adatait ki lehet valasztani az elmentett, kedvenc cimek koziil, de
manualisan is ki lehet tolteni. 'Belféld-Belfold’ szallitasi viszonylatban manualis kitéltéskor elég a magyar
adészamot beirni, a tobbi adatot a rendszer automatikusan kitolti.

A rendszer a magyar addszamok érvényességét is vizsgdlja, a kilféldi adészamoknak azonban csak a
felépitését és formatumat ellendrzi. A kilfoldi adészamoknak mindig orszagkdddal kell kezd6dniik. Ha a
felhasznald jeloli, hogy az Ggyfél kalfoldi magdnszemélynek értékesit vagy az arut kalfoldi
maganszemélyt6l szerzi be, akkor az addszamnal a rendszer elfogadja a kilfoldi magdnszemély
addazonositd jelét is.

1.4 Szallitmanyozdi tevékenység engedélyezése a bejelentésen

A felhaszndld az adott bejelentéshez széllitmanyozot is hozzarendelhet, aki mddosithat is az adott
bejelentésen. A’Szallitmanyozd médosithat?’ kérdésnél alapértelmezett értékként a’'Nem’ szerepel, amit
szlikség esetén a felhasznaldnak kell médositania.

 Széllitmanyozé modosithat? Y

Nem o

Igen

’lgen’ valasz megjel6lésekor automatikusan Uj mezSkkel bévil a ‘Széllitmanyozé adatai’ adatcsoport, és
megjelenik szallitmanyozd kivalasztdsara szolgalo felilet.

Széllitmanyoz6 médosithat?

Igen - o

rH ¢ 1

Szallitmanyoz6é EKAER-azonosité *

Széllitmanyoz6 *

Az 'Engedélyezett szallitmanyozdk’ mezében csak azok a szallitmanyozé cégek jelennek meg, amiket az
elsédleges felhasznald korabban felvett az engedélyezett szallitmanyozdk listajara.

A szallitmanyozé kivalasztasakor a rendszer automatikusan kitolti a sziikséges mez6ket, manudlisan nem
lehet régziteni szallitmanyozét!

Ha egy szallitmanyozdt hozzarendelnek a bejelentéshez, akkor az lathatja a bejelentésadatokat, és attdl
flggben tud adatot moddositani, hogy az elsGdleges felhasznalé milyen jogokkal ruhazta fel 6t az
'Engedélyezett szallitmanyozdk’ oldalon. Tehat a jogosultsagok szintje nem valtozik az egyes
bejelentéseknél, azok az adott szallitmanyozohoz kotottek, a beallitott jogok minden olyan bejelentésen
egységesen érvényesiilnek, amihez az adott szallitét hozzarendelték.
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1.5 Gépjarm( adatai

A bejelent§ itt adhatja meg a f6 fuvareszkoz és a vontatmany rendszdmat és felségjelét. A rendszam
karaktereit sz6koz és kotdjel nélkil kell rogziteni.

EKAER-bejelentés és EKAER-szam kiaddsa rendszam megadasa nélkiil is lehetséges, mivel azt — legkésébb
a kirakodasig — a bejelent6 vagy a szallitmanyozé mddosithatja.

A vontatmanyhoz kordabban felrogzitett rendszam indokldas megadasaval torélhetd, azonban ha a f6
fuvareszkdz rendszamdat mar nyilvantartdsba vették, akkor ez az adat — szintén indokldssal — mar csak
madosithato.

2. Masodik lépés: Fel- és kirakodasi cimadatok rogzitése

A 'Fel- és kirakoddasi cim’ oldalon a felhasznalé a fel- és kirakodasi adatokat rogzitheti. Az irdnyitdszam
legalabb harom karakterének megadasa utan egy lenyild listabdl kivalaszthatd a telepiilés neve, azt nem
kell kiilon begépelni. Lehet6ség van a pontos cimadatok helyett GPS-koordinatak megadasara is.

FONTOS: bejelentéskoteles aru szallitasanal nem adhaté meg kizardlag GPS-koordinata fel- és kirakodasi
cimként, ilyenkor a pontos cimadatok megadasa kotelezé.

FONTOS: EKAER-szammal rendelkez8, ’Aktiv’ statuszi bejelentéshez Uj fel- és kirakodasi cimeket
tartalmazoé cimblokkot nem lehet hozzdadni, valamint korabban mar felrogzitett cimblokkot nem lehet
torolni, médositani.

A felhaszndld sablon segitségével is tudja rogziteni az informacidkat. A ‘Mentett sablonok listaja’ lenyild
listdban megjelennek az adott aruforgalmi iranyhoz tartozé, mentett sablonok, melybél a megfelel6t
kivalasztva a rendszer automatikusan betd6lti a megfelel6 informacidkat.
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FEL- ES KIRAKODASI CiM

WISSZA A BEJELENTES ADATLAFRL

BEJELEMTES ALAPADATOK 2
Arufargalom iranya Kazbssegbdl Belfdidre Bejelentéshen rogzitett arutitelek Ssszsilya a
Statusz Piszkozat Bejelentésien rogzitett nutitelek Ssszértiie aFt
Kirakndasi cimre tarténs Ercezis
ditum afiddpantja
Gépjarmin Bejelentés birtosité érteke aFt
Vontatmany Sajat megrendelési szim
Szallitmanyozs A bejelentést trehozo felhasznals Teszt14503537
Utolsé madositd A beszerzést kilfaldi maganszemeélytal Nem
eszkiizli?
Intermadilis (kambinak) fuvarozis Hem
blonok
- AT AMYATA B K - *
LEARDDAS ALATA - EIRARUDAS ALDATA -
Elmenieit kedve k Elmer k k
Orszdg - ranyitbszam Magyarorszag - ranyitbazAm
Telepi Teler
K ikt e K it r
K et ji ) 1 i K Tlet s | 1 i
[ jei sz o [ jei sz e
F I o F I o
PS I 1 ' Pt 1 '
O Cimadat mentése kedvencek kizé
Kerjiik valasszan!
O Cimadat mentése kedvencek kizd
[0 Sablon menbése
FEL- ES KIRAKODAS| CIMADATOK MENTEEE, A TETELEK MEGADASAHOZ @

FONTOS: kizarolag K6zosséghbdl Belfoldre iranyu szallitasnal jelenik meg a kirakoddsi adatok kozott egy uj,
‘A Cimzett adatai megegyeznek a kirakodasi cim adataival?’ elnevezésli mez6. Alapesetben a
felhasznalonak nem kell nyilatkoznia errél a kérdésrél, azonban ha bejelentéskoteles terméket rogzit a
tételsorban, akkor a rendszer automatikusan visszairdnyitja az ligyfelet a ’Fel- és kirakoddsi cim’
képernyére, ahol errél a kérdésrél nyilatkoznia kell. Kizardlag ezt kovetSen lehet bejelentéskoteles
terméket rogziteni kozosség-belfold viszonylatu szallitmanynal. Ha a kirakodasi cim adatai NEM egyeznek
meg a cimzett adataival, akkor a kirakodasi adatokra vonatkozd rogzitéfelllet kibévil az addszam,
telefonszam és e-mail cim mezGkkel. A felhasznaldonak manudlisan kell kitoltenie a kirakodasi cimre
vonatkozd informacidkat (az addszdm megadasa kotelezs, az elérhetdségi informdaciok kitoltése
opcionalis). A nyilatkozat megtétele utan a rendszer visszanavigal az arulistdhoz, ahol lathaté a mar

felrogzitett, de még nem elmentett tételsor, amit a felhaszndlé a z6ld szinl gombra
kattintva menthet el.
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A felhasznald a fel- és kirakodasi cimet a kordbban a ‘Kedvenc cimek’ kézé elmentett cimek kozull is
kivalaszthatja. A rendszer az ’'Elmentett kedvencek’ mez6ben minden kedvenc cimet kilistdz, és a
kivalasztott cim adatait automatikusan betolti.

Magyar cim megaddasakor a rendszer ellenérzi, hogy a megadott addszam valés, miikodd céghez tartozik-
e.

Egy manualisan megadott cimet a ‘'Kedvenc cimek’ kozé Ugy lehet eltarolni, hogy az adatok rogzitése utan
a ‘Cimadat mentése kedvencek kozé’ opciot ki kell valasztani, igy a bejelentés mentésekor a rendszer a
cimet is menti a 'Kedvenc cimek’ kdzé. Az opcid csak az 6sszes sziikséges cimadat megadasa utan elérheté.

Cimadat mentése kedvencek koze

A mar kordbban elmentett kedvenc cimek igy felhasznalhatdk az Uj bejelentések készitésénél a fel- és
kirakodasi adatoknal.

A fellileten lehet6ség van az Osszes kitoltott cimadatot sablonként is elmenteni a lap aljan talalhatd
’‘Sablon mentése’ jelol6négyzet segitségével. Az elmentett sablonok megtekinthetdk és szerkeszthetSk a
’Sablonok’ menipont alatt. Részletesebb informacié az V. fejezet 6. ‘Sablonok’ képerny6é cim alatt
taldlhato.

Az adatok rogzitése utan a lap aljan taldlhatd ‘Fel- és kirakodasi cimadatok mentése a tételek
megadasahoz’ gombra kattintva a felhasznald el tudja menteni a fel- és kirakodds cimeket és
automatikusan tovabb tud lépni az druadatok rogzitése képernyére (harmadik Iépés).

A képernyd bal felsé sarkaban talalhaté 'Vissza a bejelentés adatlapra’ gombra kattintassal a felhasznald
vissza tud lépni az els6 1épésben megadott alapadatokhoz, ahol a fejsori adatokat szerkeszteni is tudja.

3. Harmadik Iépés: Fel- és kirakodasi cimadathoz arutételek régzitése

A fel- és kirakodasi adatok mentése utdn automatikusan megjelennek a ’'Fel- és kirakodasi cim’ elnevezés(i
oldalon az eddig rogzitett alapadatok, valamint a fel- és kirakodasi informacidk. A lap tetején megjelenik
az az informdcid is, hogy a 2. Iépésben rogzitett fel- és kirakodasi cimadatok mentése sikeres volt. A lap
aljan talalhat6 'Uj tétel hozzaadasa’ gombra kattintva rogzithet6k az druadatok.

Piszkozat statuszu bejelentést Ugy is létre lehet hozni, hogy arura vonatkozé tételsor még nincs rogzitve
egyik fel- és kirakodasi cimet tartalmazé cimblokkban sem. Az EKAER-szdmot azonban csak ugy lehet
igényelni, ha legalabb egy fel- és kirakoddsi cimet tartalmazoé cimblokkot, valamint az ala legalabb egy
arutételsort rogzitett a bejelentd.
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FEL- ES KIRAKODASI CiM

FEL- ES KIRAKODASI CiM ALAPA SZERKESZTESE U FEL- ES KIR/ CiM He hsa | VISSZA A BEJELENTES ADATLAPRA
e s
BE. -
Aruforgalom iranya Belféldrél Kbzasségbe Bejelentésben ragzitett arutételek ssszsilya 0
Statusz Piszkozat Bejelentésben rogzitett arutételek dsszértéke OFt
Gépjarmi - Bejelentés biztositéki értéke 0Ft
Vontatmany B Sajat megrendelési szam -
szalltmanyozd - A bejelentést |étrehozé felhasznald
Utolsé médositd - Az értékesités kOlfoldi maganszemély részére Nem
torténik?
Fuvarozas megkezdésének datuma/idépontia
Intermodalis (kombinalt) fuvarozas Nem
: IR AKCDAS] T s
- IRAKODASI CIM -
Cim Mév
GPS GPS latitude: GPS longitude: Addszam
<im
GPS
FEL- ES KIRA ) ARULISTA
(@ Atomeg értéke 3 tizedesjegy pontossaggal adhaté meq, mely 3 tizedesvesszé megadasa utan rogzithets.
Mentett sablonok listaja -
pr— VT5Z-seqitséq (TARIC némenklatira)

[ sablon mentése

A’Uj tétel hozzdadasa’ szovegre kattintva megjelennek az drura vonatkozdan rogzitheté mezdk.

Termék értékesités ~

Brutto tomeg (kg

Erték (F

[ Veszélyes termék

[ Kedvenc termék mentése

TETEL MENTESE TETEL TORLESE

. () TETEL HOZZAADASA VTSZ segitség (TARIC nomenklatiira)

A ’Széllitas oka’, a 'VTSZ-szam’, az 'Aru kereskedelmi megnevezése’, a 'Brutté tomeg (kg)’ és az Erték
(Ft)’ mez6k megadasa kotelezd!
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A vamtarifaszam (VTSZ-szam) rogzitésekor, ha a felhasznalé 4 karakter hosszan beirja a tarifaszamot,
akkor arra az arucsoportra vonatkozéan automatikusan megjelenik egy legordiild lista, ami tartalmazza az
alszdmos bontdsokat is 8 karakter hosszusdagig. A bejelent6é ebbdl a listdbdl valaszthatja ki a szlikséges
tarifaszdmot. A tarifaszamokhoz kapcsolddd kereskedelmi megnevezés nem toltédik ki automatikusan, a
szoveget manualisan kell beirni. A kivalasztassal egy id6ben automatikusan kitoltédik viszont a 'VTSZ-
megnevezés’, ami a 4 karakter hosszu vamtarifaszam rovid megnevezését tartalmazza.

2021 janudr 1-t8] EKAER-szamot kapott bejelentések esetében minden VTSZ-szamot kotelezd 8 karakter
hosszan megadni.

A bejelent6 a tarifaszdmokat elGzetesen ellendrizheti a tételsor alatt taldlhatd 'VTSZ-segitség (TARIC
Nomenklatura)’ cimre kattintassal. Ez a link egy kiils6, TARIC-kédokat nyilvantarté adatbazisba navigalja a
felhasznalot.

Az ’'A termék afamértéke 5%?’ checkboxot olyan VTSZ esetén lehet bejel6lni, ahol a termék tobbféle
afakulccsal is rendelkezhet.

Ha a felhaszndlé a termék 5 szazalékos afamértékérél nyilatkozik a jel6lénégyzettel, akkor a termék
adatait a rendszer a biztositék megallapitasakor nem veszi figyelembe, azaz a terméket
biztositékmentesként kezeli.

A jelolé mellett talalhato egy linkkel ellatott szoveg is: ’A jelolonégyzet hasznalatardl bévebb informaciot
itt talal.’. Erre kattintva részletes informacidk jelennek meg az 5 szdzalékos afamérték ala tartozd
termékekrdl.

[0 Atermék afamértéke 5%7? A jelslonégyzet hasznalatardl bovebb informaciot itt tala

[ Veszélyes termék

A ’Veszélyes termék’ checkbox bejel6lésével automatikusan megjelenik a 'Veszélyes aru: UN’ mezé.
Veszélyes aruk szallitasakor kotelez6 ezeket az adatokat megadni.

Termék értékesités ™

Veszélyes termék

A 'Cikkszam’ kitoltése nem kotelez6, a bejelent6 a sajat nyilvantartdsaban vezetett aru cikkszamat
tlintetheti fel itt.

A ’Megjegyzés’ egy szbveges mez6, kitoltése szintén nem kotelezé, a bejelenté igénye szerint szabadon
gépelhet6.

Ha tobb tételsort szeretne rogziteni a felhasznald, akkor azt a tételsor alatt talalhat6 'Uj tétel hozzaaddasa’
gombbal tudja megtenni.
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A mar felrogzitett tételsort az adott tételsor jobb szélén lathato, piros szinl ‘Tétel torlése’ gombra
kattintva lehet tordélni.

FONTOS: tobb tételsor manudlis rogzitésénél valamennyi tételsort kiilon-kiilén kell elmenteni, azaz csak
az egyik elmentése utan vihet6 fel az Gjabb tételsor.

A felhaszndlé a kedvenc termékek, valamint a sablonok hasznalatdval is tudja rogziteni a sziikséges
tételsorokat. A 'Kedvenc termékek listaja’ segitségével az egyes tételsorokat, mig a ‘Mentett sablonok
listdja’ segitségével akar tobb tételsort is be lehet szlrni a késziil§ bejelentésbe. Mindkét esetben csak az
adott aruforgalmi irdnyhoz tartozé elemek jelennek meg, melybdl a megfelel6t kivalasztva a rendszer
automatikusan betolti az informaciokat.

A kedvenc termékeket és a sablonokat nemcsak felhasznalni, de létrehozni is lehet ugyanezen a feliileten.
Mind a létrehozasrél, mind a felhasznaldsroél részletesebb informacid az V. fejezet 5. ’Kedvenc termékek’
képernyd és a 6. 'Sablonok’ képerny6 cimek alatt talalhaté.

Ha a bejelent6 FELIR-koteles terméket rogzit, akkor a tételsor mentése utan az lgyfél addszama alapjan a
rendszer ellendrzi, hogy az ligyfél rendelkezik-e a sziikséges NEBIH-regisztraciéval. Ha nem, akkor
hibalizenetben figyelmezteti a felhasznaldt. FELIR-szam nélkil az adott aru nem rogzithetd fel.

Figyelem!

MEBIH regisztracié szikséges! A
bejelentd nem rendelkezik FELIR-
szammal!

RENDBEN

'Ko6z6sséghdl Belfoldre’ szallitasnal bejelentéskoteles élelmiszereket csak akkor lehet bejelenteni, ha az
tgyfél a kirakodas belfoldi telephelyét a NEBIH-nek — elsd belfoldi betarolasi helyként — bejelentette. Ha
a NEBIH-bejelentés nem tértént meg, a rendszer hibaiizenetben figyelmezteti a felhasznalot. Els6
betdarolasi hely nélkil az adott bejelentéskoteles élelmiszer nem rogzithet6 fel.

Figyeleml

A bejelentésben szerepld termékek
alapjan csak NEBIH-nél regisztralt elsg
beraktarozasi helyen lehet lerakodni!

RENDBEN

A tételsori druadatok régzitése utdn az EKAER-szam igényléséhez a felhasznalénak vissza kell 1épnie a fel-
és kirakodasi adatokat tartalmazé cimblokkbdl az alapadatok képernyére a lap tetején talalhaté 'Vissza a
bejelentés adatlapra’ gombbal.
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FEL- ES KIRAKODASI CiM

A bejelentés fel- és kirakodasi cimeinek mentése sikeraft.

FEL- ES KIRAKODASI CIM ALAPADATOK SZERKESZTESE U FEL- ES KIRAKODAS!I CIM HOZZAADASA VISSZA A BEJELENTES ADATLAPRA

Arufargalom iranya Belf5ldrél K6zésséghe Bejelentésben régzitett arutételek 6sszsilya 0
Statusz Piszkozat Bejelentésben régzitett drutételek Gsszértéke OFt
Gépjarmil - Bejelentés birtasitéki értéke 0Ft
Vontatmany - 5ajat megrendelési szam
Szallitmanyozd - A bejelentést Iétrehozd felhasznald
Utolsé modositd - Az értékesités kOIf6Idi maganszemély részére Nem
tarténik?
Fuvarozas megkezdésének datuma/idépontja
Intermodalis (kombinalt) fuvarozas Nem
FELRAKODASI Cil 2 KIRAKODASI Cim s
Cim Név
GPS GPS latitude: GPS longitude: Addszam
cim
GPS

Ha az EKAER-szam igénylésekor valamelyik fel- és kirakoddsi cimadatot a bejelentd hibdsan vagy
hidnyosan toltotte ki vagy a cimblokkon bellil nem rogzitett tételsort, akkor a képernyén hibaizenet jelzi
a hiba okat. Az EKAER-szam a hiba javitasaig vagy az adat pStlasaig nem igényelhetd.

BEJELENTESI ADATLAP

Hiba a bejelentés statuszanak beallitasa kézben!

1.Fel- és kirakodasi cim: Nem tatalmaz tételt Javitas

Piszkozat )

EKAER-SZAM IGENYLESE ALAPADATOK SZERKESZTESE NYOMTATAS VISSZA

Aruforgalom iranya Belfdldrdl Kdzdsségbe Bejelentésben ragzitett drutételek 1011
Gsszsllya

Statusz Piszkozat Bejelentésben rogzitett drutételek 100 Ft
dsszértéke

Gépjarmi - Bejelentés biztositéki értéke OFt

Vontatmany - Sajat megrendelési szam

szallitmanyozd - A bejelentést 1étrehozd felhasznald Teszt14503537

Utolsd modositd Teszt14503537 Az értékesités kilfoldi maganszemély Mem

részére tarténik?
Fuvarozas megkezdésének
datuma/idépontja

Intermodalis (kombinalt) fuvarozas Mem

Az alapadatokat tartalmazd képernydn lathaté valamennyi felrégzitett informacié. A fel- és kirakodasi
cimeket tartalmazd cimblokkok a lap aljan egymas alatt szerepelnek. Azt, hogy melyik alatt milyen
termékeket vettek nyilvantartdsba, az adott cimblokk sorara kattintva lehet megtekinteni és visszazarni.
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2400 DUNAUJVARCS PESTI AJANDEKBOLT 2

100 20000

2400 DUNAUIVARDS KIS null null

\S1 CiM HOZZAADASA

(J FEL- ES KIR

1181 BUDAPEST VASKARIKA, 23 null null

¥ Bejelentés letoltése

Az 'Alapadatok’ képernyén lehet a még piszkozat statuszu bejelentéshez Uj cimblokkot hozzdadni az ’Uj
fel- és kirakodasi cim hozzdaddasa’ gomb segitségével.

Szintén itt lehet az EKAER-szamot hozzarendelni a piszkozat statuszu bejelentéshez az 'EKAER-szam

igénylése’ nyomégombbal.

BEJELENTESI ADATLAP

AM IGENYLESE b

ALARADAT

ZERKESZTESE

— - e A A a AT 2
BEJELENTES ALAPADATOK -
Arufargalom irdnya Belfdldrdl Kézdsségbe Bejelentésben ragzitett arutételek o
Gsszsilya

Statusz Piszkozat Bejelentésben ragzitett arutételek OFt
osszertéke

Gépjarmi Bejelentés biztositéki értéke OFt

Vontatmany Sajat megrendelési szam

szallitmanyozd A bejelentést [étrehozd felhasznald

Utolsd modositd Az értékesités kOIfaldi maganszemély Mem
részére torténik?

Fuvarozas megkezdésének

datuma/idépontja

Intermodalis (kombinalt) fuvarozas Nem

£l ADO) 2 IMTETT L]
FELADC - CIMZET -
Mév Mév

Addszam
Adoszam Cim
Cim

FEL- ES KIRAKODASI CiMEK

& Bejelentés letaltese

45



Ha a felhasznalé az 6sszes adatot kitoltotte, az EKAER-szam igénylése utdn a rendszer kiadja az EKAER-
azonositoét és a tétel allapota *Aktiv’ statuszira modosul.

Ugyfel Felhasznalok kezelese Kedvenc cimek Kedvenc termekek Sablonok Zarolt biztositekok XML feltoltés
BEJELENTESI ADATLAP

Bejelentés statusza aktivia médosult!

KIRAKODAS BEJELENTESE, EKAER SZAM LEZARASA EKAER-szam: EZ 0082 5 OOOO 2 89 6
EKAER sZAM ErvEnvesséce: 2020.09.09.

4. Bejelentésre vonatkozé altaldnos informacidk

Az adatok rogzitése utan a bejelentd késébbi felhasznalasra piszkozatként vagy mar az EKAER-azonositd
megigényléséhez el tudja menteni az adatokat. A fejadatok (feladd, cimzett, szallitmanyozéra vonatkozé
informdcio és szallitéeszkoz-adatok) kitoltése utan, a 'Fel- és kirakoddsi cim megadasa’ gomb segitségével
a rendszer automatikusan datnavigal a ‘Fel- és kirakodasi cimek’ oldalra és ezzel egyiitt elmenti
piszkozatként a bejelentést. Ha a felhasznalé a rogzitésnek ebben a fazisaban kilép a bejelentésbdl, akkor
a bejelentések listajaban az adott tételt ‘piszkozat’ statuszban megtaldlja.

A 'Mégsem’ gombra kattintassal az adatokat a rendszer nem menti el, hanem visszanavigdl a
'Bejelentések’ meni f6oldalara.
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VII.  Egyszerdsitett bejelentések

2015. aprilis 1-t6l egyes, a jogszabalyi feltételeknek megfelel6 gazdalkoddk egyszer(sitett adattartalmu
EKAER-bejelentést is tehetnek, kizdrélag nem bejelentéskételes termékek szallitasakor.

A gazdédlkoddénak az ’Ugyfél’ meniipontban, mindéssze egyszer kell nyilatkoznia arrél, hogy mely
jogszabalyi feltételnek felel meg az egyszer(sitett bejelentések megtételéhez. Ha a gazddlkodd a
kés6bbiekben mar nem felel meg a jogszabalyi feltételeknek, akkor automatikusan elvesziti az
egyszer(sitett bejelentéshez kapcsolédd lehetdségét (a menilipont nem jelenik meg). Azonban késébb, ha
Ujra visszakerll az egyszer(sitett bejelentésre jogosult addzéi korbe, akkor ismételten el6szor
nyilatkozatot kell tennie a mar emlitett ’Ugyfél’ menipont alatt.

2016. oktdber 13-tdl az AEO-engedéllyel rendelkez6 gazddlkoddk is tehetnek egyszerUsitett bejelentést,
nekik ehhez nyilatkozniuk sem kell.

A jogosult ugyfeleknél belépés utdn a ’Bejelentések’ képernyén az ’‘Uj bejelentés EKAER-szam
igényléséhez’ nyomégomb mellett megjelenik egy Uj meniipont ’Egyszer(isitett bejelentés EKAER szam
igényléséhez’ névvel.

Az egyszer(sitett bejelentés lényege, hogy a normal bejelentéshez képest kevesebb adatot kell rogziteni:
kizardlag a feladé és a cimzett adészamat, valamint nevét, tovabba a széllitmanyozdra és szallitéeszkozre
vonatkozd informacidkat. Az aruforgalom irdnyanak kivalasztdsa utdn a rendszer ennek megfelel6en
automatikusan kit6lti a feladd vagy a cimzett adatait. A fejsori adatok rogzitése utan itt is lehet6ség van
piszkozatként elmenteni a szallitmany adatait, vagy azonnal kérheté EKAER-szam kiaddsa is.

EGYSZERUSITETT BEJELENTES EKAER-SZAM IGENYLESEHEZ
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Egyszer(sitett adattartalmu bejelentéseknél nincs sziikség az aru megérkezésének bejelentésére, az
EKAER-szamokat a rendszer 15 nap utdn automatikusan lezarja.

VIII.

'Bejelentések’ listaban végrehajthatd mdveletek

A ’Bejelentések’ meniben listazott tUgyféli bejelentésekkel a kovetkezé miveletek végezhetdSk:

1.

2.
3.
4.

Bejelentések adatainak megtekintése és szerkesztése
Bejelentések masolasa (szallitmanyozonak nem engedélyezett funkcid)
Bejelentések torlése (szallitmanyozdnak nem engedélyezett funkcid)

Bejelentéslista letoltése és nyomtatas

BEJELENTESEK EKAER-SZAM IGENYLESEHEZ

Bejelentés datuma (161} (o] Bejelentés datuma (-ig) o] Rendelésszam Mind

Rendezs

Régzités ideje - Csbkkend ~ Rendszém EKAER-szam

1. Bejelentések adatainak megtekintése és szerkesztése

Gdosite Felad adoszama Cimzett adészama

Mind

Mind

Mind

KERESES (J LAPON KERESES! FELTETELEK TORLESE

A listan szerepl6 tételek a bejelentések azonositasahoz sziikséges fontosabb informacidkat tartalmazzak,
de a 'zold ceruza’ gombbal a bejelentéshez tartozo teljes adatallomany is megtekinthetd.

A ’Bejelentés adatlap’ tartalmazza az Osszes f6 informacidt, amit a bejelentéshez rogzitettek. Az arura
vonatkozd informaciok a képerny6 aljan lathatok.

Ezen a képernyén a felhaszndlé a 'Piszkozat’ vagy ’Aktiv’ statuszu bejelentések alapadatait (feladd,
cimzett, szallitmanyozo, szallitéeszk6z) modosithatja az ‘Alapadatok szerkesztése’ gombra kattintva. Az
'Aktiv’ statusza bejelentéseknél a feladdé és a cimzett adatai mar nem maédosithatdk, és a gépjarmd
adatainak médositasat indokolni kell.
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BEJELENTESI ADATLAP

Aktiv @
KIRAKODAS BEJELENTESE, EKAER-SZAM LEZARASA EKAER-szam: E2 0 1 00 8000042 5 1

EKAER-szam érvényessége: 20201 023

n .
BEJELENTES ALAPADATO -

Aruforgalom iranya Kozosségbdl Belfoldre Bejelentésben rogzitett drutételek asszsilya 101
Statusz Aktiv Bejelentésben ragzitett arutételek 20000 Ft
dsszértéke

Kirakodasi cimre tarténd érkezés
datuma/iddpontja

Gépjarmi - Bejelentés biztositéki értéke OFt
‘Vontatmany - Sajat megrendelési szam
Szallitmanyozo - A bejelentést 1étrehozd felhasznald
Utolsd modositd Teszt14503537 A beszerzést kilfaldi maganszemélytdl Mem
eszkozli?
Intermodalis (kombinalt) fuvarozas Nem
FELADO 2 cimzerT 2
Mév Mév
Addszam Addszam
Cim Cim

A fel- és kirakodasi cimek, valamint az arutételek modositasa az adott fel- és kirakodasi cim soraban, a
"Miveletek’ oszlopban jelzett z6ld ceruzaikonnal kezdeményezheté.

2400 DUNALJVAROS KISS AKNA 2 8022 ROT TERDAM WAALHAVEN KIKGTO 2 ] F i

Ekkor megjelenik az alapadatokat, cimadatokat és arulistat tartalmazd 'Fel- és kirakoddsi cim’ nev( oldal.
'Piszkozat’ statuszu bejelentéseknél ezen az oldalon lehet a cimadatokat mddositani a 'Fel- és kirakodasi
cim alapadatok szerkesztése’ gomb segitségével.

’Aktiv’ statuszu bejelentéseknél a fel- és kirakoddsi cimadatok mar nem mdédosithatok!

Bejelentések Ugyfel Felhasznalok kezelése Kedvenc cimek Kedvenc termékek Sablonok Zarolt biztositékok XML-feltoltés Jogeldd bejelentései

FEL- ES KIRAKODASI CiM

i E20111200C2E449

EKAER-szam érvényessége: 2020.11.27.

Az arulistdban szintén az adott tételsorban, a ‘M(iveletek’ oszlopban taldlhato ‘zéld ceruza’ ikonnal lehet
a termék adatokat — 'Aktiv’ statuszi bejelentés esetén indoklassal — mddositani. Az ikonra kattintva
aktivva valnak a mezdék. Ha a felhaszndlé atirja barmelyik arutételhez tartozé mez6 adatat (pl. VTSZ-szam
vagy -megnevezés), akkor automatikusan megjelennek az indoklasmezék. Amelyik adatot a felhasznalo
maddositja, az arra vonatkozé indoklasmez6 kitoltése kotelezd.

77

FONTOS: 'Veszélyes termék’ és "UN-szdm’ mez6 'Aktiv’ statuszban akkor szerkeszthetd, ha az arutétel
VTSZ-szamat is madositjak, ellenkez6 esetben nem.
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FEL- ES KIRAKODASI CIMHEZ TARTOZO ARULISTA

@ Atomeg értéke 3 tizedesjegy pontossaggal adhatd meg, mely a tizedesvesszd megadasa utdn rogzithetd.

Mentett sablonok listaja -

VTSZszam ’/A'L kereskedeimi megnevezése Cikkszam

Brutts tomeg (cg) * Erté (Ft] VTSZmegnevezds ©

Veszélyes termék

Megjeqyzés u

] Kedvenc termék mentése

Aru modositasanak indoka * ‘

Az ru médositdsanak indokst kitelezd megadni

Tétel sily madositasanak indoka * ‘

A tétel sily modositisanak indokat kitelezd megadni

Tétel érték madositasanak indoka * ‘

A tétel| Ertek modositasanak indokst kbtelezd megadni

TETEL MENTESE TETEL TORLESE
) TETEL HOZZAADASA VTSZ-segitség (TARIC ndmenklatira)

A moddositott értékek a 'Tétel mentése’ gombbal véglegesithet6k. Az aru értékének mddositdsakor a
rendszer Ujraszamolja az adott bejelentés dsszértékét és Ujrakalkuldlja a biztositékzaroldsokat. Ha sziikség
van rd, a zarolasok értékét modositja.

A szallitmanyozo csak azokat a mez6ket mddosithatja, amikre a bejelent6tél jogot kapott.

Uj tételsort hozzaadni és arutételt rogziteni szintén csak indoklassal lehet, ezt a bejelentd és a sziikséges
jogosultsaggal rendelkez6 szdllitmanyozd teheti meg. Hozzaadasnal a gombra kattintva Uj sor jelenik meg
a listdban, ahol minden szikséges adatot meg kell adni az aru rogzitéséhez, majd a 'Tétel mentése’
gombbal véglegesithets az uj tétel.

Az alapadatoknal, ha az aktudlis felhaszndlénak nincs ‘Pénzligyi adatok megtekintése’ jogosultsaga, akkor
a biztositékra és az aruértékre vonatkozé ’Erték (Ft)’ adatokndl mindig O (nulla) ldthaté. Pénziigyi adatok
jogosultsag nélkil az drutétel-adatok nem mddosithatdak.

2. Bejelentések torlése

A ’Bejelentések’ listdban a ’'Piszkozat’ és 'Aktiv’ statuszu bejelentések mellett egy ’piros kuka’ ikon jelenik
meg. Ezzel az ikonnal torélhetd a bejelentés a megfeleld indoklas megaddsaval.
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Torlés indoka

Torlés indoka *

MEGSEM

Ha a rendszerben egy bejelentést térélnek, az nem ,fizikai” torlést jelent, hanem statuszvaltast. A
"Piszkozat’ statuszu bejelentés 'Tordlve’, az ’Aktiv’ statuszu bejelentés pedig ‘Inaktiv’ statuszuva valtozik.
'Aktiv’ statuszu bejelentés torlése utdn a torolt bejelentéshez tartozd zarolasokat a rendszer feloldja.

Szallitmanyozdi felhasznalé torlést nem tud kezdeményezni.

3. Listazas, letoltés, nyomtatas

A ’'Bejelentések’ menliben megjelené lista a lap aljan taldlhatd ’Lista letoltése’ mivelettel. xls-
fajlformatumban letolthet6 és elmenthetd.

¥ Lista letdltése TELJES BEJELENTESFORGALOM LEKERDEZESE

A 'Teljes bejelentésforgalom lekérdezése’ gomb hasznalatdval a rendszer elkésziti a kivalasztott évre a
teljes éves exportot, majd az dllomany elkésziltérél e-mailt kild a kezdeményez6 felhasznalénak. Ha a
lekérdezés éve a targyév, akkor a lekérdezési intervallum vége az export el6tti nap éjfél. Fontos, hogy az
e-mailben kapott letoltési link kizarélag akkor érheté el, ha a kezdeményez6 felhasznaléd be van
jelentkezve az EKAER-be.

Egy adott szallitmany adatait a képerny6 jobb alsé sarkdban taldlhaté ’Bejelentés letoltése’ gombra
kattintva lehet exportalni.
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Aktiv @

ALAPADATOK SZERKESZTESE

NYOMTATAS

waerszam: £20101600004412

EKAER-sz3m érvényessége: 2020.10.31.

CIEl ENTEC Al AD [
BEJELENTES ALAF 2
Aruforgalom iranya Belféldrdl Kozdsséghbe Bejelentésben régzitett rutételek 100
dsszsllya
Statusz Altiv Bejelentésben régzitett rutételek 100 Ft
Gsszértéke
Gépjarmdi Bejelentés biztositéki értéke 0Ft
Vontatmany Sajat megrendelési szam
Szalltmanyozd A bejelentést létrehozd felhasznalo
Utolsd madositd Az értékesités kilfaldi maganszemély Mem
részére torténik?
Fuvarozas megkezdésének
datuma/idépontja
Intermodalis (kombinalt) fuvarozas MNem
FELADO 2 CIMZETT =
Név TESZT MNév SAMSKIP MULTIMODAL BV
GAZDSZERV2020-06-10T12:47:48 Adészam
Addszam cim 9023, ROTTERDAM WAALHAVEN
cim 9022, GYOR VASKARIKA F UT 1 212 KIKOTO 2
MEK
Fel i cim i i cim Tételek szama veletek
2400 DUNAUJVAROS KISS AKNA 2 9023 ROTTERDAM WAALHAVEN KIKOTD 2 1 /

I ¥ Bejelentéstdrténet letdltése & Bejelentés letdltése I

A ’Bejelentéstorténet letoltése’ mivelettel a felhasznald egy excel tdblazatba exportalhatja a bejelentés
adatait, igy nyomon kovethetd, hogy mikor milyen mddositds tortént a rogzitett adatokban.

Az egyes bejelentések .pdf-formatumban is kinyomtathatdok a ’"Nyomtatas’ gomb segitségével.

4. Bejelentések masolasa

A bejelentések listdban az ’Aktiv’ és’Lezart’ statuszu bejelentéstételek mellett egy piros ,Ujrahasznositas”
gomb jelenik meg, amivel a bejelentések masolhatok.

E20111200 2020. ABC =

. Y N
C2E449 1.27 123 Aktiv E e 1w
E20111200 2020. N

i D
C2E3D8 11.27. Aktiv | 7 BC
E20111200 2020. o

i D
C2E3A9 1.27 Aktiv D Fal 1\

A bejelentés masoldsakor létrejon egy U], 'Piszkozat’ statuszu bejelentés, melynek adatai teljesen
megegyeznek az eredeti bejelentésben szereplS adatokkal. Ezek az Uj EKAER-szdm igényléséig
tetsz6legesen mddosithatdk, torolheték.

Egy bejelentés nem masolhatd, ha tartalmaz olyan terméket is, aminek a VTSZ-szama mar nem érvényes.
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Mivel egy szallitmanyozd nem hozhat létre Uj bejelentést, ezért 6k nem latjak az ,ujrahasznositas”
gombot.

IX.  Kirakodasi cimre érkezés bejelentése, EKAER-szam lezarasa
A kirakodasi cimre érkezést bejelenteni a ‘Bejelentések’ meniipontban, az adott szallitmany kivalasztasa

utan a ’Kirakodds bejelentése, EKAER szam lezardsa’ gombra kattintassal lehet. Magyarorszagrol az EU
mas tagallamadba szallitasnal ez a miivelet nem végezhetd el.

BEJELENTESI ADATLAP

Aktiv °
e £20073000000987
VISSZA EKAER szAM ErvEnYEssice: 2020.08.14.

A gombra kattintva a kovetkez6 figyelmeztets lzenet jelenik meg, a rendszer az érkeztetést az 'OK’
gombra kattintds utdn hajtja végre.

Figyelem!

Az &ru megérkezésének bejelentését abban az
esetben tegye meg, amikor az aru megérkezett az
utolséd kirakodasi helyére és a cimzett &tvette. Az éru
megérkezésének bejelentését kévetden a bejelentések
egyes adatai még harom munkanapig egy
alkalommal, potlék fizetése mellett modosithatéak.

Ezt kdvetSen a lezaras (rlapon ki kell télteni az EKAER-szam lezarasahoz sziikséges adatokat (kirakodasi
cimre érkezés datuma). A ‘Kirakodds datuma’ mez6 kitoltése kotelez, a mezdre kattintva megjelenik a
naptdr funkcié, amibél a pontos datum kivalaszthaté. Ha a bejelentésben még nem adtak meg a gépjarm
rendszdmat, abban az esetben a ‘Rendszam’ mez6 kitoltése is kotelez6, a rendszdmhoz tartozd
"Felségjelzés’ mezd kitoltése pedig ebben az esetben is opciondlis. A ’Mentés és lezaras’ gombra kattintva
a rendszer 'Lezart’ statuszba helyezi a bejelentést.

A megérkezés bejelentésekor mar nem lehet az aru tételeit mddositani, ezért ha lezards el6tt az arutétel
adatait aktualizalni kell, azt az adott bejelentés alapadatainal, az arutételek listajanal lehet megtenni.
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KIRAKODASI CIMRE ERKEZES BEJELENTESE, EKAER SZAM LEZARASA

EKAER szam 200823000 24025 EKAER szim énvéryessige 20200923 - 20201008
Arufargalom irdnmya KEzbesighdl Belfkdre

SEPJARMU ADATA L]
Kirakadési dmre tarténd Diaten * ] kot o] F'y . o

érioezits idipontja

Vikasszon praziget!
ASDALS o

i i | i

Az aru kirakodasanak ddtuman kivil a pontos id6pont is megadhaté. Az id6pont megaddsa nem kotelez6.

X. Bejelentés utélagos mddositasa

A 2020. marcius 1. utan bejelentett és Ugyfél &ltal lezart EKAER-szamok utdlag, a lezarast kovetd 3
munkanapig moddosithaték. Utdlagos modositds esetén azonban podtlékot kell fizetni, legkés6bb az
utdlagos modositast koveté munkanapig. A potlék kiszdmitasanal a rendszer a mddositott adattipusokat

veszi figyelembe.

Ha egy lezart bejelentés utdlag moédosithatd, a 'Bejelentés Adatlap' oldalon lathatéva valik egy Uj
nyomoégomb 'Utélagos mddositas’ névvel.

BEJELENTESI ADATLAP

Bejelentés stitusza ,Lezart"-ra modosult.

et @ siersm £20101600004437
UTOLAGODS MODOSITAS B 20201016
EKAER-szam érvényessége: . . .

BEJELENTES ALAP

oK 2

Aruforgalom iranya Belfdld-Belfold viszonylat Bejelentésben régzitett arutételek 0.21
Gsszsilya

Statusz Lezart Bejelentésben régzitett arutételek 100 Ft
Gsszertéke

Kirakodasi cimre torténd érkezés 2020-10-16 15:15

datuma/idépontja

Gépjarmi ASD123 - H Bejelentés biztositéki értéke OF

Vontatmany - Sajat megrendelési szam

Szalltmanyoza - A bejelentést |étrehozo felhasznala

Utolsé modosito

Intermodalis (kombinalt) fuvarozas Mem

A nyomégomb segitségével megtekintheték a bejelentés adatai, és megtehets a jogszabalyban rogzitett
adatok ('Rendszam','Felségjel', 'Brutté tomeg (kg)', ‘Erték (Ft)') mddositasa. A tobbi elemet nem lehet
maddositani.

FONTOS: egy lezart bejelentést csak egyszer lehet utdlag médositani.
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Ugyfél Felhaszndlok kezelése Kedvenc cimek Kedvenc termékek Sablonok Zaralt biztosftékok XML-feltaltés
EKAER-szam: E20111300C2EABT
EKAER-szam Ervenyessege: 2020.11.13. - 2020.11.13.
Belfold-Belfdld viszon -
el b
Nei -
Saj
[ Intermadalis (kombindlt) fuvarozds
AP AL 2 A W IATA 2
FELADO AD & CIMZETT ADATAI -
Elmentett kedvencek Elmentett kedvencek
Afelaé Acimzet o -
- Mag 7ég -
Né Nev
TESZT GAZDSZERV2020-08-08T08-01:41 TAGOLATLANBOL TAGOLT CiM
Alaladd cimg Agimzell cimg
1223, BUDAPEST VASKARIKA UTCA 23 2345, VALAMI MAS UTCA 123
2 s
a -
imany t
Nem T e Magyarorszag (H) T e
Rend
ABC123 o
Vantatmany folsdgisie
Vélasszon orszégot! - o
Vontatmany rendszdma Py
2 2
Elmentett kedvencek Elmentett kedvencek
) Iranyiteszam 1 Iy icszn
- 2400 Ma - 3892
Talepuiés neve Talepuies neva
DUNAUJVAROS HEJCE
Korternlat neve Kerternlat neve
FRGTHHJZJJZJE ABCD
ol Hazszém oot ey Hazszam
T - 123 UTG, - 133

Helyrajzi szam

GPS szélesség

GPS hosszisdg

CIMHEZ TARTOZO ARULISTA

FEL- ES KIRAKO

Helyrajzi szam

GPS szélesség

GPS hosszlsdg

(@ Atdmeg énéke 3 tizedesjegy pontossaggal adhatd meg, mely a tizedesvesszd megaclésa utén rogzitheto,

VIszazan AUk
Termékéréke... ¥ 31031100 TERMEK 01
Brults tomeg (kg) * Extak (FY* WTSZ magnevazés -
2500 500000

[ Veszélyes termek

Megjegyzés

Asvanyi vagy vegyi fosziét trdgyazeszer
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Az adatok mddositasat kdvetéen a 'Mentés' gomb megnyomasaval a felhasznald egy felugré ablakban
informacidt kap a potlék 6sszegérdl és a befizetésének esedékességérdl.
i

Figyelem!

Az On éltal kezdeményezett mddositas okan
15000 forint potlék fizetési kotelezettsege
keletkezik, melyet a modositas bejelentését
koveto munkanapig, 2020-11-16-ig kell
megfizetni. Ezen 6sszeg megfizetése minden
esetben a bejelentésre kotelezett adozo
felelossége. Amennyiben a modositas a
kockazati biztositek novekedését eredményezi,
akkor a rendszer kizarolag akkor rogziti be a
modositast, ha rendelkezik szabadon
felhasznalhato kockazati biztositék kerettel. A
modositas mentéséhez kattintson az ,OK"
gombra, a bejelentési adatokat a ,VISSZA”"
gombra kattintva tudja modositani,

kiegésziteni.

A bejelentés alapadatai kozott, nyomtatdsban, valamint a bejelentés adatait tartalmazé, exportalt

tablazatokban a tovdbbiakban megtekinthet6k az adott bejelentésre vonatkozo pdtlékadatok.

BEJELENTESI ADATLAP

Lezart @

NYOMTATAS VISSZA

BEJELENTES ALAPADATOK

EKAER-szam: E201 1 1 300(:2 EAB7
EKAER-szam érvényessége: 2020.11.13.

Aruforgalom iranya
Statusz

Kirakodasi cimre térténd érkezés
datuma/idépontja

Gépjarmu
Vontatmany
Szallitmanyozd

Utolsd modositd

Belfsld-Belféld viszonylat Bejelentésben régzitett drutételek

Pétlék sszege

Potlék esedékessége

Intermodalis (kombinalt) fuvarozas

Lezart osszsulya

2020-11-13 Bejelentésben régzitett drutételek
Ssszértéke

QWE123 -H Bejelentés biztositéki értéke

- Sajat megrendelési szam

- A bejelentést létrehozo felhasznald

Teszt16008485

15000 Ft

2020-11-16

Nem
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A bejelentések listajaban egy S ikon jelzi, ha az adott bejelentés pdtlékkal érintett.

E20111300C 20201 QWE TAGOLATLANBOL TAGOLT CIM HU 12345 VALAMI MAS UTCA  TESZT GAZDSZERV2020-09-09T09:01:41 HU 1223, Teszt1600 Teszt1800 Lezéd D N s “
2EABT 113 123 123 BUDAPEST VASKARIKA UTCA 23 8485 8485 sl L

XI.  Szallitmanyozo — bejelentések kezelése

A szdllitmanyozdi regisztracidhoz kapcsolddd informacidk a lll. fejezet ’3. Szallitmdanyozdi regisztracid’ cim
alatt talalhatok.

Ha a felhaszndlé mint szallitmanyozé 1ép be az EKAER-be, akkor a f6oldalon lathaté a ’Széllitmanyozoi
azonositd’, valamint valamennyi olyan bejelentés, amihez korabban az adott szdllitmanyozét
hozzarendelték.

61675586
BEJELENTESEK SZALLITMANYOZOI MODOSITASHOZ
Bajelents datuma (46/) o Bejelentis détuma g A Rendelésszim Mind N Mind y Mixd
Bajelentés rogzitdle Utcled modoske Feldd adoszéra Cimzett adiszama Mind
Rigaités idxje Y Csokkand
[ coess |

& Lista letdin TELJES BEJXLENTESFORGALOM LEXEROEZESE

Az’Ugyfél’ meniipontban a felhasznalé megnézheti és karbantarthatja a széllitmanyoz6 adatait.

A ’Felhasznaldk kezelése’ meniliben Uj felhasznaldt tud rogziteni, aki — a megadott jogosultsagoktdl
fliggben — szintén eljarhat a bejelentések kezelésénél.

A szdllitmanyozd azokat az adatokat tudja mddositani egy szallitmdnyban, amiket az adott bejelenté mint
elsédleges felhasznalé kordbban hozzarendelt. Az ezzel kapcsolatos részletek az V. fejezet ‘3.3
Engedélyezett szallitmanyozdk kezelése’ cim alatt talalhatok.

A szallitmanyozé a hozza rendelt bejelentések adatait a VIIl. fejezet '1. Bejelentések adatainak
megtekintése és szerkesztése’ cim alatt leirtak, illetve a X fejezet ‘Bejelentés utdlagos mddositdsa’ cim
alatt leirtak szerint tudja modositani.
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XII. Interfész

A www.ekaer.nav.gov.hu f6oldaldn talalhato ‘Interfész” menilipont atnavigal a Gyakran Ismételt Kérdések
(GYIK) oldalara, ahol a 'Dokumentacié’ menilpont alatt megtaldlhatdk az XML-alapu bejelentések

fejlesztéséhez szlikséges specifikacidk és sémak.

BEJELENTKEZES

INTERFESZ

XIll.  EKAER-szdm érvényességének lekérdezése

A szintén a www.ekaer.nav.gov.hu féoldalan taldlhaté 'EKAER-szam érvényesség lekérdezése’ miivelettel
a felhasznalé lekérdezheti, hogy az adott EKAER-azonosité érvényes, "Aktiv’ statuszu-e.

—

=eon | |

Az’EKAER-szam érvényesség lekérdezése’ meniipontra kattintva megjelenik egy lekérdezé feliilet, ahol az
'EKAER-szdm’ mezdbe a lekérdezendd EKAER-azonositét kell irni. Az ‘OK’ gomb megnyomasaval az

azonosité érvényességére vonatkozo informaciok megjelennek a képernydn.
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EKAER-SZAM ERVENYESSEG LEKERDEZESE

A megadott EKAER-szammal talalhaté érvényes bejelentés

Keérjik, téltse ki ezt a mezét *

EKAER-szam * E201113000B4AB5

EKAER-szam: E201113000B4AB5
EKAER-szam érvényessége: 2020.11.28

Ha az adott EKAER-azonosité nem érvényes, akkor a kdvetkezd informacié jelenik meg a képernyén.

EKAER-SZAM ERVENYESSEG LEKERDEZESE

A megadott EKAER-szammal nem talalhaté érvényes bejelentés

Kérjlik, téltse ki ezt a mezét *

EKAER-szam * E201113123B4ABS



